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> 1. Initialisation du module

Fiche procédure n°15 Juillet 2013

Budget prévisionnel

L'acces au module est lié a un profil particulier, qui n’est pas
proposé par défaut a tous les utilisateurs. N'hésitez pas a
solliciter le GIE pour faire évoluer votre acces.

Cette documentation se base sur un paramétrage type,
proposé par le groupe de travail.

Au préalable, assurez-vous d‘avoir copié dans le répertoire
c:\cumanet de votre ordinateur, les fichiers :

- Import_plan_budgétaire_asso.xls

- BilanCR_asso_budget. xls

a) Création d'un journal spécifique pour écriture de budget :

Création d'un journal budgétaire :

Journal - FEDERATION CUMA -

Fichier  Edition  Affichage  Gptions

code BUD

Modification - BUD Budjet prévisionnel
i

Aide  Compléments

.4 ,”m"_'f“-i—.

¥ | Comptes inter-gtablissement |E gj ‘ ~ 8 |'§ v E | - |Ecr\tures Inkert

énéralicés | options | 1dentifian |

Journal I ELID I

Mom ahrégé |

Intitule |Bud]et prévisionnel|

~Tvpe de journal
¢~ Achat
" Yente
 Trésorerie
{_Opération diverse
r i+ Budget

{ Extra-comptable

' Réservé centralisation

~Masque de saisie
{+ Opération diverse
 Trésoretie
~ Facture

rPré-chargement des écritures —
€ Aucun pré-chargement

{7 Le dernier mois

€ Les n dernigres critures Nombre d'écritures pré-chargées

Périnde de saisie autorisée du

Modéle d saisie des ecritures

Libellé par défaut des lignes d'écriture |

I au  [31/12/9999

—

l—iﬂiﬂ_

Type de génération
¢ Aucun automatisme
" Aprés chaque ligne saisie

= & la fin dune écriture

Compke de génération

Libellé par défaut de la ligne générée |
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b) Import du plan budgétaire

Celui-ci comporte un grand nombre de poste afin de correspondre exactement au détail du
compte de résultat comptable.

Menu Budget > Import — Export des budgets

Le programme demande de sélectionner le fichier comportant les paramétres a intégrer.
Allez sur votre ordinateur (attention c’est le lecteur V :) dans le répertoire cumanet pour

sélectionner le fichier Import_plan_budgétaire_asso.xis.

Le fichier étant au format excel, il faut penser a modifier le type de fichier (par défaut :

openoffice) pour le faire apparaitre.

Le fichier va s'ouvrir et une fenétre de lancement apparait.

Regarder dans :

Recent

£ cumanet j ¥ 0 -
Fecent
% Bureau Sdo
@ tes documents Do
"¢ Poste d travail ficl
g Digque local [T)) [l
L2 Lectewr CD [D2) Cire
g Mouveau nom (E:] [Chsits
Dz Client' (L [yter
>3 sur ‘Client’ [: iEil:
cumanet EIEHI&
ICT)ze0103 IC)750050 i
260205 ) 780096
1369309 [7a0194
420279 [Cy7e0257
1590220 780290
\CT)590z65 Chas113s

ol

Mom du fichier : It

Fichiers de type ;

Clazzeurs OpenQffice [* ods]

-

Annuler

@BI'(

@B"c

@che

@Ex

@Ex

EIEX

0]
[

Sélectionner la phase « intégration » et le type « paramétres » puis lancer le traitement par la
touche <entrée>.
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% Import_plan_budgétaire_asso.xls - Dpenl;lﬂict_a':gr'g Calc

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Donnmées Fendtre  Aide

BB HEeR I VEKe®-¢ - - @NLiby HeasQ 0|
| @ [ona Sl =[6]7r Si==== B % i MlessE | O0-O-A- 1
m HNE = IChampscIé
NS P C——— 7 1 G (Rl ST« m[nlo] Y| q [ R [ —
1 5 clé Fourchet!
| 8 code poste code poste  Libellé poste Cpte principal 3 partir de jus
%EI,EHBSUDPLAbEUDPOSTE Divalto - FEDERATION CUMA - Import - Export des budgets - ll = I:llil Chresultat=0re:
|5 oG P co000110 | 00 0100000 B0
s e P cooootzn | o 2@ %S v @ 00 0300000 60
7 cc P COD00130 ey | 00 B0400000 B0
s o P Co000140 00 6110000061
ER eI Coooots0 | [Phese =i 00 1200000 61
[0 lcc P COD00160 || pleceizecton o 00 51500000 81
i ce P 0000170 I & Intégration I o borrins 00 62100000 B2
iz lcc P £0000180 00/ 62200000 52
| B3lcG P CO000130 00 62300000 62
|14 6 P o020 | b 2500000 62
5o P £onon210 00| 5300000 65
6o P £0000220 Péricde fforjzie 8 Bifizioiz 00/ 62800000 52
7lcG P £0000230 00/ 61600000 62
18 lcG P C0000240 e . 00 6300000063
o P C0000250 00/ 64100000 54
(20 cc P 0000260 [ Typesdebudger | 00 B4500000 54
ENIN £0000270 00/ 64800000 54
2 oG P 0000280 ¥ Faible initial [T Faible révisé 00 B2000000 BS
ER: £00002390 I Fort intil I Fort réuise 00 69160000 68
ENcal C0000300 00/ 58170000 58
El<Il £o000310 00/ 68150000 58
ENIN £0000320 R 00/ B5000000 65
EREI CO00039t
ENe CO000410 00 BBE00000 BB
ENe<I CO000420 00/ 6000000 66
EN<I £O000440 00 GA700000 66
EN<I CO0004t
EXEI C0000510 00 67000000 67
ENecll CO000520 00 B7500000 67
| #C5 P COoooosa0 oo = 1T LS L= e e Ly =T L ) B e e L ) o1 oo GB700000 68
|5 |CG P Coo00sst  BUD G P 2 1 Coooos%  Tolal charges exceplionneiles
EX<I CO000610  BUD G F 1 1 COD00G10  Perte fransferée 5500000 65500000 65
ERE CO000620  BUD G P 1 1 CO000620 Paricipation des salariés 9100000 9100000 69
EXecl CO000B30  BUD G P 1 1 CODOOB30 Impéts surles sociétés 3000000 63000000 69
ENe<I CO00069  BUD G P 2 7 CO0006%  Sous-total

Pendant le traitement une fenétre d’intégration s’ouvre et on y voit défiler le nom des postes
budgétaires créés.

Des messages « comptes inexistants » apparaitront peut-étre. Ce n'est pas m il
grave c'est simplement qu’un poste de budget fait référence a un compte *: o

, . 1 Compte inexistant
non present dans le plan comptable de ce dossier.

Répondre simplement « ok » a chaque fois, et poursuivre.

Le traitement se termine quand la fenétre d’intégration disparait. Il n’y a pas de message de fin.
Vous pouvez fermer la fenétre d'import-export et celle d’OpenOffice pour revenir a I'écran
principal de Cum@net.
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> 2. Saisie des montants prévisionnels

a) Soit via I'écran de saisie adaptée

Indiquer le plan budgétaire P.

- Budget
= Defntionoe b ot Saisir poste par poste (avec ventilation analytique, mais pas de

B Plans budgétaires , . . . .
P cle automatique) et cliquer sur « validation poste » entre chaque.

B Regles de répartition
Divaltn - FEDERATION CUMA - Saisie des budgets - LI _|Oox

. '
B Impression d'un plan par compte Toniler - ey Tenbitins, ol B
0 . @ 3 = . By r
I B Saisie des budgets ] B 2|0 @~ # ]S | vresnrse | ©
—_——
2 e . e Plan P Plan Budgétaire asso Budget  |Faible | |Initial | Journal |PL [¥ Charger les budgets
E '\"E-'I'IFICE':IDH salsie dES budgets Période du |01j01/2012 au [31f1zj2012 Mannaie  [ELR Axe \AxeProjet v
B Analyse budgétaire par poste BE Lbele it T i
" B 1100 |Achats ] ements ,00 N
B Analyse des budgets Faible et Fort | | |c0000110 | Achats d marchandises 50100000 |#Ach, stockés - mat, prem. et Fourn. 3500,00
A |_|®| |cooooizo |variation de stock 60300000 |Variation stocks
B Analvse budget analvtique par poste [ |® |cooooiso |autres achats 50400000 |Ach. d'étu et prest. serv.
[ |® |cooooido |Sous-traitance 61100000 |Sous-traitance générals
B Analvse budget analvtique Faible et Fort | |®| |cooooiso |Locations 61200000  |Redev, crédit-bail 12 000,00
|_|®| |cooonigo  |Entretiens, maintenance 61500000  |Entretien et réparations
B Import - Export des budgets | |®| |coooni7o  |Personnel sxtérieur 62100000 |Persannel extérieur & fassoc
| |®| |cooooiso  |Henaraires (Compta, gestion ...} 62200000 |Rémun. dintermédiaires et honoraires
e ; B |co000180  [Frais de ports, téléphone 62300000 |Publicité, publications, relations publi 5 000,00
B Fichier excel exemple impart budget [L]® |cononzon  |Déplacements sslsriés, missions, récepti 62500000 |Déplac., missions et réceptions 10000,00
- AL |_|®| |coooozio  |Déplacements & frais administrateurs + 65300000 |Indernnités diverses administrateurs
L Irnmiobilisation [ |® |cononzzn |cotisstions Fédératives 62600000 |Divers 5 000,00
| |®| |C0000230 |Autres charges externss 61600000  |Primes d'assurances
|_|®| |cooooz4 (Impéts, tazes et versements assimiés 63000000 |Impots, taxes et vers, assimiles
| |® |coooo2so  |Sslaires et traitemsnits 64100000 |Rémun, du personnel a6 000,00
| |®| |C0000280 |Charges socisles 64500000 |Ch, sécu, soc, et prévoyance 40 000,00
|_|®| |coooozzo  |autres Charges de personnel 64800000 |Aut. ch. persannel
[ |®| |conon2s0 |immos : dakations aux amortisssments 68110000 |Dot. sUx amort, immo, incorp. et carp,
| |®| |C0000230 |immes : dokations sux provisions 68160000 | Dot. sux prov. pr dépréc, immo. incarp.
| |®| |coooo3o0 |acf crculant : dotations aux dépréda 68170000 |Dat. aux prow. pr dépréc, actfs circula —
[ |®| |conon3to |risquss et charges : dotations aux provi 68150000 | Dot &Ux prov. pr risques et ch. dexpl,

Par défaut, les montants sont ventilés de maniére égale sur les 12 mois de l'année. Il est
possible de modifier la ventilation des montants par mois via le bouton Ventilation (arbre
vertical vert).

b) Soit en import fichier excel

La saisie des données se fera dans le fichier excel BilanCR_asso_budget.xis (cf partie 3).

Eichier Edition Affichage Insertion Formaf Outils Données Fepdtre  Aide
— BBl RS YEKEE-F o @Ml HOEEQ10 [
Menu Budget > Import — Export des budgets e — T TS e
[er Sl AE =]
B 1 & 1 D 1 E | F | 3 [ H | 1 | g

- A |’OUV€|’tU re de IIeXplorateur de ﬁch IerS, a”er Import Excel des valeurs Budgets Wous polvez mettre & jour les montants prévisionnels pa

| 2 | directement ici en colonne D ou via ['onglet "analyse Pré:
. s . s [FICHE  BUDPLANBUDPOSresultat=h+JNL ERREUR
chercher le fichier BilanCR_asso_budget.xls [
| 5 |CG PP C0000110 P1 Achats de marchandises
3 ’ s |cG PP 0000120 1P1 Variation de stock
= Dans OpenOfﬁce, a"er Sur I Onglet Import ICG [==3 CO000130 2P AS;ZSIU;EthSSDC
Va/eu/‘ LCG = CO000150 4P “‘S ITEAI_IX faux - Import - Export des budgets
0 |G PP C0000180 5P1
a ,- . , . [l PP 0000170 6p1 w8 E|Sv|®
- Sur la fenétre d'importation, selectionner la Gelcc  Pp cCooooteo 701 | ant)
, , [ ]ce PP 0000190 8P|
i i 1 CG FP 0000200 apP1
phase « integration » et le type « donnees » ;=2 & SRR R o
. ;. . . EEES FP C0000220 1P1 Q i
- Modifier la perlode si besoin 7 |ce PE 0000230 12P1
EERES) FP C0000240 3P
H A 19 |G PP 0000250 14P1
= Lancer Ie traltement par |a tOUChe <entl‘ee> EXed PP C0000260 15P1
LCG PF CO0o0270 16 F1 Période 01j01/2013
22 |co PP 0000280 17P1 —_—
| 28 |cG PP 0000280 18P1 l ’ l
[ |co PP €0000300 19P1 ;
B FP C0000310 20P1
ic@ PP (60000520 21P1 F Faible initial T Fable révise
EAES FP C0000410 20P1 : -
(= cc PP 0000420 23p1 = Fortintial T Fort révise
e FP C0000430 24P
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c) Soit en saisie d’'écriture comptable sur journal
Menu Saisie > Saisie des écritures

Avantage : permet de saisir des quantités (montants 2) et des clés de répartition analytique.

Inconvénient : nécessite de connaitre I'écran de saisie d’écritures de Cum@net

> 3. Comparaison prévisionnel et réalisé

a) Editions standards
¥ @ Budget

Plusieurs éditions sont disponibles : elles permettent | ” I Definitions des budgets
d'afficher rapidement les données en format liste. Saisie des budgets
Ces éditions permettent d’analyser Prévisionnel et réalisé
sur une période donnée, avec affichage de N-1.

Les éditions analytiques correspondent en quelque sorte
a des balances analytiques.

Weérification saisie des budgets

Analyse budgétaire par poste
analyse des budgets Faible ek Fort
#nalvse budget analytique par poste

] 60 E0 €O &0 ED

analyse budget analytique Faible et Fort
T e e T

En cochant l'option Excel dans l'encart Impression, vous pouvez exporter I'édition dans
Openoffice pour le retravailler. Dans ce cas, un explorateur s‘ouvre et vous devez soit ouvrier
un fichier Openoffice existant, soit ne rien saisir et Cum@net créera un nouveau fichier.

b) Edition sur tableur

Menu Budget > Export tableur BilanCR

Par I'explorateur qui s'est ouvert, sélectionner le fichier : BilanCR_asso_budget. xIs

NB : méme consigne qu’en page 2 > votre disque = lecteur V : et modifier type de fichier
(tous)

Une fois le fichier ouvert, modifier si besoin la période a exporter en lignes 2 et 3 (colonne C)
du fichier.

Ensuite sur I'écran « export excel », lancer simplement le traitement par <entrée>.
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=S

25| BilanCR_asso_budget.xls - OpenOffice.or

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outls Données Fenétre Aidé
BB EER PEKER- - @8k HCEEQ O |
i@ fanal Ell: E 6 7 5|== % i Mlezs= | O-2-4A-J

[ HlAaz =]

B | e | [} E

datedebut -Modiﬁer date début de période : 01i101/2012

datefin Modifier date fin de période : 311122012

Critere ia]

Compte=(701:702;707) Divaltu—FEDERATIDNEUMA—EKpurt Excel - : ll _ |[||i|
Campte=(70610) Fichier Cutlls  Aide

Compte=(704-7080,70611-7069) ,.

compte=(7084) [ # |‘$ A | 2
Compte=(703;708;709)
compte=(7134)

compte=(72)

Compte=(741)
Compte=(740;742-7439)
Compte=(700;750-754;756-755)
compte=(781)

compte=(791)
Compte=(801,602;607;8091,6092,80!
Compte=(603)

M armnta—(ROA BROS-ROR-AN0A-ANOS- AN

|@‘m|u|m|m|a|m ~

=1

[~ Genérer l= détail

r

@

|U-‘|‘h

=

~

@

o

Attendre que la fenétre d'intégration disparaisse pour poursuivre.

Le fichier comprend plusieurs onglets :

1 L Ly ) ] b bl L0 el e L] 1 LSS S N L N WY Sy Wy
' Temp f Analyse Prév-réalisé ,f,' Prév avec réalisé ajusté f irnport waleur f Resultat en liske f

r r { 2ecco000d

Temp : export des données brutes

Analyse Prév-Réalisé : compte de résultat en tableau comparant N-1, prév N et réalisé N

Cet onglet permet aussi de modifier les données en ajustant, poste par poste, le réalisé N
(colonnes L a O) ou en modifiant les saisies du budget prévisionnel (colonnes Q et R) :

AJUSTEMENT DU REALISE H

INDIQUER UNE VARIATION ou MODIFIER VALEUR AJUSTEMENT DU PREVISIONHEL
CHARGES | Wariation PRODUITS Variation CHARGES PRODUITS
56000
3999 02 253108,74 43625
16400 15000
9038,33 752261 16000
11 781,59
2173,00
13 678,29 2757866
333286
3500,00 1242,73
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Si vous apportez des modifications, pensez a enregistrer votre fichier et de préférence sous un
autre nom pour ne pas altérer les formules contenues dans les cellules.

Prév avec réalisé ajusté : compte de résultat en tableau tenant compte des modifications
effectuées sur I'onglet précédent dans les colonnes L a O.

Import valeur : fichier a utiliser pour intégrer dans Cum@net les données de budget
prévisionnel saisies sur I'onglet Analyse Prév-Réalisé dans les colonnes Q et R. (cf partie 2.b.)

Résultat en liste : compte de résultat en liste — a faire car n’integre pas budget.

GIE Informatique 2013 Budget prévisionnel page 7/7



