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Fiche d’aide 

 

 

 

 

 

 

Boutons et raccourcis clavier 
 

 

 

 

 

 

 

Pour nous contacter : 
 Créer un ticket incident en vous connectant sur https://giefncuma.zendesk.com  
 Appeler le 09 75 18 28 18 

 

https://giefncuma.zendesk.com/
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Principales icônes et raccourcis claviers 

Bouton Raccourci Fonction 

 
F + <Inser> Dupliquer un enregistrement 

 
<Inser> Créer un nouvel élément 

 $ Modifier un élément existant 

 
X Abandonner la saisie en cours 

 
E Valider une saisie (ou passer au champ suivant obligatoire) 

 = Supprimer l’élément sélectionné 

 
+ Renvoyer la donnée sélectionnée à l’écran précédent 

 
! Accéder à l’aide contextuelle sur la zone courante 

 

 

Icônes liées à la navigation 

Bouton Raccourci Fonction 

 # Choisir le dossier (uniquement sur l’écran d’accueil) 

 
F + <Home> Accéder au premier enregistrement 

 S + @ Accéder à l’enregistrement précédent 

 
@ Accéder à l’enregistrement suivant 

 
F + <Fin> Accéder au dernier enregistrement 

 
_ Accéder par saisie d’une clé (en saisie de pièce et autres programmes) 

 
 Filtrer / Trier  
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Autres boutons 

Bouton Raccourci Fonction 

 
S + $ Basculer du mode fiche au mode liste et inversement 

 
S + ^ Accéder à la consultation / saisie d’une note associée à l’enregistrement en cours 

 
F + ^ Accéder à la consultation / saisie des fichiers joints 

  Exécuter le navigateur internet avec le site du tiers 

  Appeler avec une numérotation automatique (CTI) 

  Envoyer un mail au tiers 

 

 


