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Saisie des bons
Saisie par activité

Dans myCuma Compta

o Cliquez sur FEUEEEEEN EUEIEETEIEIE puis

Saisie par activités = @

Fichier  Outls  Options

WA b »|E 4 2 R| Q| 7| Fherdesase mporter Repsent | C serspl UstedesBLaginder | § & | S ?
| e e
aavid (ande [ Q) [] Modifier les unités [ Lignes non verrouillées
Date début d'affichage Rattaché a fimmo [ ] (= pas encore générées en BL)
Code opération [ Vente v Pourla i illez rel isic & une i ilisation gréce au champ ilisati
C it ilisé i ir pour I'égibilité au
Pour les activités composées, le champ sera rempli i surles B siles

correspondent  une immobilisation précise. (la relation est faite via le code analytique du composant)

e Sélectionnez Iactivité ou I'article de facturation puis fafe|
Si des lignes sont déja saisies pour cette activité ou cet article sur la période de début, elles
s’afficheront au-dessus de la nouvelle ligne qui est en cours de création.
Si les lignes ont déja été validées, elles apparaitront avec un cadenas.

Saisie par activités -8

Adtivité | Article TRACTION FENDT 412 [ Modifer les unités. ] Lignes non verroillées
Date début daffichage [03/01/2017 Rattaché  limmo TRACTEUR FENDT 412 (= pas encore générées en BL)
Code opération [ Vente v Pourla i ill isic 3 ce au champ
Ce b ite utilisé po ie des i pour I'égibilité au
Pour les activités composées, le champ sera rempli surles BLsiles

correspondent & une immobilisation précise. (la relation est faite via le code analytique du composant)

(7 31/12/2017 ADDODOD1 EARL HAMEAU (DU) 50,000 HE TRACTION FENDT 412 35 Périmé

(3 31/12/2017 ADDOO03 M LIEBAULT ALEXANDRE 25,000 HE TRACTION FENDT 412 36 Périmé

31/12/2017 ADDO0DT  EARL HAMEAI (D) 20,000 HE 1 TRACTION FENDT 412

o I S S 3 (7 I S S N

e Modifiez la date si besoin puis

e Sélectionnez I'adhérent puis
e Saisissez les quantités puis puis pour passer a la ligne suivante

Ja—

Répétez I'opération autant de fois que de lignes a créer.

Pour valider la saisie de la derniére ligne faites || puis fesc).

//—
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Saisie des bons par adhérent
Dans myCuma Compta

. " e Z . Sa es BLs par adhérent
e Cliquez sur EXCIEETS ENTIERIET PEWeEm puis por

Divalto - Exemple 12 - BLs Clients -Consultation - a
Fichier Edition Options Affichage Outils Interrogations Validation Aide

g + | | | | j2]a x|y | 2 hvar

WA DG M| e e e

Date. Votre piéce

Votre référence |

Dépét

Devse |

Reéférence du fournisseur

Remiseenmt | 00| | [ oo| Weodat | 00| |
* ot0] ool [ |
e [ 0] TIC I oo0| [

e Cliquez sur

Création de piéce = =

Fichier Dutils

Glen o Q
Date de piéce I:l

Bl [ ]
Traitement |C - Vente (N) v |

e Sélectionnez I'adhérent
e Saisissez la date de la piece

. J
e Cliquez sur .
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B Divalto - Exemple 12 - BLs Clients -Création = @

Fichier  Edition  Options Outils  Interrogations Aide

| entere Pied

Bon de lvraison n® 0

Date 31/12/2017]  Votre piéce

Ok
Votre référence | | At

Dépét CHANCELAY

Devise EUR 21360 BESSEY-LACOUR

0000001  HAMEAT (DI)

Emplacement | Délai demandé | Délai accepté | Délai reporté [ 0P | Axmatériel

Remseanmt | 0,00] [EUR [ om ekt | ool [
% Cmile v 000 HT 0,00 [EUR |
remise e ‘ um) wr ‘ |

e Cliquez sur
e Sélectionnez la référence de I'activité ou de I'article en utilisant =] ou

e Modifiez la désignation si besoin

e Appuyer sur
e Saisissez la quantité livrée
e Validez par |

J—

Sur la derniére ligne vide, cliquez sur puis pour valider la saisie du bl.

R

@ Confirmez-vous la mise a jour ¥

Chui Maon

e Cliquez sur Oui

Saisie des acomptes

Saisie par activité

o Cliquez sur FEEEREIET, puis Ml
e Sélectionnez I'article d’acompte
e Appuyez sur [

//—

e Saisissez la date puis 8]

Za—

e Sélectionnez I'adhérent puis
e Indiquez la quantité puis fate|

cuma
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Saisie des acomptes par adhérents

i = ini i i g Pl Saisie des acomptes par adhérent
e Cliquez sur NI KRS puis

Divalto - Exemple 12 - Factures Clients -Consultation -a

Fichier  Edition  Options  Affichage  Outils  Interrogations  Validstion  Aide

v M A C M| | e mea PFC Contrat
 emwer ]

oate T | vewepee [
Vatre référence ]
N —
S —

Référence du fournisseur

e Cliquez sur
Création de piéce = =

Fichier Dutils

Glen o Q
Date de piéce I:l

e[|

Traitement | CAC - Acompte (N) v |

e Sélectionnez I'adhérent
e Indiquez la date de la piece

. J
e Cliquez sur .
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B Divalto - Exemple 12 - Factures Clients -Création = @

Fichier Edition Options Affichage Outils. Interrogations Validation Aide
B4 2 X |5 5 N |3 R BEER|2[QAX[|E 2 e
ol 4 D> C M Eméhewed FC Contrat
Acompte n° 0 Client.
Date vorepece || o AD0O0CBS  DOISSAMD-DOLOT
Votre référence | | At
oet

Devise EUR 21340 VAL-MONT

Délai demandé | Délai accepté | Délai reporté [ OP | Axmatériel

Remseanmt | 0,00] [EUR [ om ekt | ool [
% Cmile v 000 HT 0,00 [EUR |
remise e ‘ um) wr ‘ |

e Cliquez sur
e Sélectionnez I'article d’acompte puis feies]

i\

e Saisissez la quantité puis feites|

d—

Répétez le nombre de fois nécessaire puis sur la derniere ligne vide [&t].

Ja—

e Appuyez sur [

d—

Validation

@ Confirmez-vous la mise 3 jour 7

Cui Mon

e Appuyez sur Oui

Si les acomptes sont saisis sur des articles habituels (de type 4MAT, 4ACT...), pour qu'ils se déduisent
sur la prochaine facturation, il faut qu'ils soient facturés. sinon I'acompte facturé précédemment ne
se déduira pas.
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Fichier Page Taille Options Aide

DivaltoViewer : Page 1/1 Fichier temporaire (Local - profil )

a

S W3 +- 0y =
Exemple 12
MAIRIE
75000 PARIS
Tél Fax
NAF : Numéro d'agrément HCCA  2192D0593
SIRET :

IBAN : FR7611006210020402167300175

BIC : AGRIFRPP810

Société a capital variable, n°® d'agrément 2192D0593
RCs :

Acompte 14
Tva sur les encaissements

Adh.: A0000004 Ident. TVA Adh. :
Ident. TVA CUMA : FR10388502718

1
2
3
4 15,00 15,00
5
6
7
8
9
15,00 15,00
Adh. : A0000004 Dossier : 210593

Facture : 14

A régler avant le 31/01/18

Cheéque
Net a payer : 18,00
Total Facture *Akkkkk]18 00

31/12/2017 ACPT196 ACOMPTE TOUS TRAVAUX TVA 19.6%

EARL DOISSAMD-DOLOT

JOURS-EN-VAUX
21340 VAL-MONT

Le : 31/12/2017

Page : 1
15,000 P 1,000 15,00
*******18’00
20,00 3,00
3,00 *******18,00 EUR

Génération des bl

7 z

Visualisation des bl a générer

e Cliquez sur ,
cuma
services
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Saisie par activités = @

aavid (ande [ Q) [] Modifier les unités [ Lignes non verrouillées
Date début daffichage [03/01/2017 | Rattaché afimmo [ | (= pas encore générées en BL)
‘Code opération  Vente v Pourla i i i isie 3 L illisatic dce au champ ilisatic

Pour les activités composées, le champ sera rempli les

correspondent  une immobilisation précise. (la relation est faite via le code analytique du composant)

Quantité 7 |Unité

e Cliquez sur

Saisie par activité - En attente de génération -a
Fichier Outils

@ | &mow |9 v | @S

Tii par
© Adivié O Adnérent

Activité/Adhérent

B ACPT196 - P - 1 €/P - ACOMPTE TOUS TRAVAUX TVA 19.6%
| TRAD2 - HE - 13,21 €/HE - TRACTION FENDT 412

" TURO1 - HA - 5,54 €/HA - FANAGE ANDAINAGE

Montant HT 1869,500 Montant TTC 2243,400

Vous pouvez voir les détails en cliquant sur le . devant chaque article.

, , . ) Adhérent
Vous pouvez également classer par adhérent en cliquant sur O

Saisie par activité - En attente de génération -a
Fichier Outils

@ | &mow |9 v | @S

Tii par
O Acivits (@) Adnérent

Activité/Adhérent
/ADDO0001 - EARL HAMEAI (DI}

__* AD0000D4 - EARL DOISSAMD-DOLOT

Montant HT 1869,500 Montant TTC 2243,400

cuma
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i

Vous pouvez également tout développer en cliquant sur

Saisie par activité - En attente de génération -
Fichier Outils

@ a9y & E 2

i par
O aaite @ adnérent

Activité/Adhérent
 Fa ADODDOO1 - EARL HAMEAI (DI}
ACPT196-F - 1 €/P
TRAO2 - HE - 13,21 €/HE
TURDY - HA-5,54 €/HA
=/ /~* AO0000O3 - M LIEDAILT ALEXANDRE
TRAD2 - HE - 13,21 €/HE
=% AD000004 - EARL DOISSAMD-DOLOT
ACPTIS6 -P - 1€/P
TRADZ - HE - 13,21 €/HE
TURD! - HA- 5,54 €/HA

Montant HT 1869,500 Montant TTC 2243,400

Génération d’'un bl

. " . : P Saisie par activités
o Cliquez sur RN, puis K

e Sélectionnez I'article puis fafes|

e Cliquez sur la ligne a générer

Saisie par activités = &

Fichier  Outls  Options

WaPm»[B x| x|

Activité | Article TRACTION FENDT 412 [] Modifier les unités [] Lignes non verrouillses
Date début daffichage [01/01/2017 Rattschéafimmo  [11__ | TRACTEUR FENDT 412 (= pas encore générées en BL)
Code opération [vame %] Powrle i isie 3 on grice au champ i
ite utilisé po e des i pour Iégibilité au i
Pourles é ges, le ch: I les BLsi

ion précise. du composant)

|7 31/12/2017 ADOOUO01  EARL HAMEAU (DU) no ke TRACTION FENDT 412 35 périmé

(7 31/12/2017 ADD0DD03 M LIEBAULT ALEXANDRE 25,000 HE Heure . HE TRACTION FENDT 412 35 Périmé
T T I O T A Ay S
31/12/2017 A0000003 M LIEDAILT ALEXANDRE 25,000 HE Heure pis HE "TRACTION FENDT 412
31/12/2017 A0000004 EARL DOISSAMD-DOLOT 30,000 HE Heure pis HE "TRACTION FENDT 412

31/12/2017 AD000001 EARL HAMEAI (DT) 45,000 HE Heure 1 HE TRACTION FENDT 412

e Cliquez sur

Confirmation

Géneration du BL associé & la ligne ¥

Chui Man

e Cligquez sur Oui
Un cadenas E| apparait en début de ligne

Génération des bls

. - ini i Pl Saisie par activités
e Cliquez sur SRR, puis 4

e Cliquez sur

cuma
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Génération des BL

Activité [ Artice | |Qa

TEITIIT I I I T I ITITITIIIT | Masque | |

Code opération l:l a Masque I:I

Période du [ ] au [31/12/2017
et [ :

ar

Vous pouvez sélectionner une activité ou un article, une période, un adhérent

. J
e Cliquez sur .

Confirmation

@ Geénération des BL T

Chui | Mon |

e Cligquez sur Oui

Validation

Traiternent terming,
7 EBL ont été généreés,
0 BL erronés,

oK |

e Cliquez sur OK

cuma
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Facturation des acomptes saisis par activité

. 0 P : P B . Facturation des acomptes saisis par activité
e Cliquez sur ENSHEVETS ENNEmrT Ry . e s

Facturation définitive d'acomptes -

Dates des factures

Echéances mutiples ————————————————— T au scin des mouvements
vategepcurton [ ] ) Par rapport au made de réglement de Fadhéren @ Par Artice
Date déchéance | | ) Forcer ce mode de raglement ) Par Date de 6L

pour les factures supérieures & €

Paramétres Escompte (Facultatif)

Taucdescompte: || %

Date e rglement pour bénéhcer de lescompte ||

Reprise des acomptes

[] Réactualisation des tarifs (si mise & jour de tarifs aprés saisie des BL)

e — s wome [

Mode de réglement (| ]
o | s
perdedo [ w
Code opération CAC a DAC Masque *AC
e Saisissez la date de facturation
. V4
e Cliquez sur .
Facturation définitive d'acomptes -a

TIC Facture | Node Bl | 0P | Ref. Artide / Activite Prixunitaire | HT igne | Taux TVA 1|Base TvA 1| Montant TVA 1 | Taux TvA 2| Base TVA 2| Montant TVA 2 | Taux TVA 3| Base TvA 3| Montant Tva -

ACPT19 41 CAC  ACPTI9 10,000
-~ Facture temporaire : AD000004 DOTSSAMD-DOLOT (EARL) <

1,000 10,00
25,00 30,00
I ) B (2 ) ) B I I —

e Cliquez sur . pour sélectionner toutes les factures temporaires

e Cliquez sur

Confirmation

@ Génération des factures sélectionnées 7

O Maon

e Cligquez sur Oui

cuma
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Sl

Traiterment terminé, Youlez vous aller 3 I'écran d'impression des factures 7

Chui Mon

e Cliguez sur Oui

Divalto - Exemple 12 - - - o

Fichier Qutils Aide

& | Q|9 v|2

~Mode dimpression
Facture o ]Qa 99900000 .
() Prévisualisation dans les DivaltoViewer (18 factures maxi.)
) Envoi direct a l'imprimante
Période du 01/01/2017 au 31/12/9999

(%) Génération d'un fichier PDF global
] Mention duplicata
() Envoi des factures par Email

[ ] Edition sans papier pré-imprimé

[] réimpression des piéces

Uniquement les pigces actives
[] sélection d'un code opération
[[] sélection d'un code utilisateur

[] Trier les pigces

[] recalculer les factures (ne recalcule que les factures non intégrées en comptabilits) [] recalculer les factures (gie)

Si cette option est cochée pour un fichier pdf, seules les factures non intégrées feront partie du pdf.

Textes En cas de ré-impression, c'est |la facture d'origine qui
— estré-affichée a lidentique. Le mode dimpression
TilEEET I:I ou le texte ne seront pas changés. Pour cela, vous devez
Pied de facture I:l cocher 'Recalculer les factures'. Ce recalcul n'est possible que
pour les factures non intégrées en comptabilité.

. J
e Cliquez sur .

el

@ Confirmation du traitement

Cui Mon

e Cligquez sur Oui

cuma
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2 PZAMORA2018082311310746.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - g
Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

Accueil  Outils PZAMORAZ01808... X (@ Se connecter

@B EQ OO 12 K MO -5 BET © 2

[ Exporter un fichier PDF A

Adobe Export PDF @&
Exemple 12 Convertissez des fichiers PDF au format
MAIRIE Word ou Excel enligne.
Selectionner un fichier PDF
75000 PARIS
N P.ZAMORA2018082311310746.pdf X
Tél. Fax
NAF : Numéro d'agrément HCCA ~ 2192D0593
SIRET : Convertir au format
IBAN : FR7611006210020402167300175 EARL HAMEAI (DI) -~
BIC: AGRIFRPP810 Microsoft word (*.docx)
Société a capital variable, n° d'agrément 2192D0593 - o a
RCS ngue du document
CHANCELAY Frangais Changer
Acompte 15

21360 BESSEY-LA-COUR

Tva sur les encaissements

Ident. TVA CUMA : FR10388502718
» Le: 31/12/2017
Page : 1 & Créer un fichier PDF ~
52 Modifier le fichier PDF v
01/01/2017 ACPT196 ACOMPTE TOUS TRAVAUX TVA 19.6% 10,000 P 1,000 10,00 4 Commentaire

Combinaison de fichiers

Organiser les pages v

R

Remplir et signer

=k Envoyer pour signature

- Envoyereteffectuerle suivi o
Stocker et partager les fichiers dans

Document Cloud

En savoir plus

Facturation

Paramétrage du regroupement des lignes sur facture définitive

p Cette fonctionnalité doit étre activée afin de procéder a la facturation définitive, elle permet de regrouper 2
mémes articles qui se suivent sur la facture pour ne faire qu’une ligne et les cumuler

o Cliquez sur EUEEEEET, puis

B Gestion des dossiers - Consultation - Dossier 40 Exemple 12 = &

Fichier  Edition  Affichage  Options  Aide  Compléments  Outils

LRI AN 1. 2

posser R O =

Raison sociale Exemple 12 | y — . -
. T I L
Complément 1 L
Complément 2
Rue MAIRIE
Liewdit, localité
Canton MNuméro d'agrément HCCA| (Num. officiel délivré par le HCCA)
e INSEE ] Numéro MSA [ |
[ Fome ot
— res 1
web e formation 1
wal nar L ]
Ne dexploitation
Type de dossier A -
Inactif O

Dérogation & lexclusivieme [

T ET——

Devise principale No didentfication Date de création  [22/07/1992
Devise secondaire ] Niveaux dobligation & fintroduction || Date de modfication | 01/01/1300
alexpédition [ | Date d'expiration 10/03/2012
T R Date dagrément | 25/09/92
Numéro de Cuma 219200593
P —

(Ancien num. d'aggrément départemental, apparait sur les éditions

IMPRESSION PIECES

e Cliquez sur

cuma
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B Gestion des dossiers - Consultation - Dossier 40 Exemple 12 - a
Fichier Edition Affichage Options. Aide Compléments Outils

pieces  (MAIMPRESSIONPIECESS  CONTRE MARQUE

[] En devis client ] En devis fournisseur [] Regroupement des lignes sur la facture.

[C] En commande clent [ En commande fournisseur Veuillez indiquer le no d'état utisé habituellement pour ce dossier
[] En bon de préparation R | |
[JEnbl dient [ En bl fournisseur
En fcture dient ] En facture fourisseur

Client Fournisseur
Devis Support papier v [support papier v
Commande Support papier ~ ] [support papier ~
Bon de ivraison Support papier ~]  [Support papier v
Facture v v

Client Fournisseur

En-téte pied En-téte Fied
Devis
Commande.
Bon de ivraison
Facture
Chemins pour signature numérique

e —
Cremin e retur ds PoF s —

Cotfcaiond i T —

o Cochez | Regroupement deslones surlafacture yo g options

. J

e Cliquez sur .
. "

e Cliquez sur .

Facturation définitive des bons

. P : : . . Facturation définitive des bons
[ ] C||quez sur b Achat - Vente , + Administration ventes , + Facturation (et Avoirs) DUIS

Facturation définitive -0

=

Fichier  Outils

Echéances mutiples ————————————————— T au scin des mouvements
oaedetocwraon [ B | & pa ot o mode e reement de e © par e
Date déchéance | | ) Forcer ce mode de raglement ) Par Date de 6L

pour les factures supérieures & €

Dates des factures

PParamétres Escompte (Facultatif)

Taucdescompte: || %

Date e rglement pour bénéhcer de lescompte ||

Reprise des acomptes
[] Réactualisation des tarifs (si mise 3 jour de tarifs aprés saisie des BL)

[ sélectionner les BL & facturer (i non case cochée alors tous les BL en attente seront facturés)

Clent [ &

E

[

Mode de réglement (| (|
] L9 B

pare s — w

Code opération 1 & Masque [ |
Artide [ i Masque |

e Saisissez la date de facturation

NOUVEAUTE : Possibilités de créer des échéances multiples lors de la facturation définitive

e Cliguez sur Forcer ce mode de reglement
e Sélectionnez le mode de reglement
e Indiquez a partir de quel montant ce mode de reglement est valable

cuma
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Echéances multiples

Par rapport au mode de réglement de ['adhéren

Forcer ce mode de réglement

pour les factures supérieures a | 2000| €

Ce qui fera apparaitre dans le talon le mode de reglement et les échéances sélectionnées en fonction du critére de

montant :

A regler avant le
Cheque 12 fois

31/01/18

du 28/02/18
au 30/11/18

23709,90

31/12/18

2370,99

Net a payer :

2370,99

NOUVEAUTE : Tri au sein des mouvements soit par 'article soit par la date du bl

e Cliquez sur

e Sélectionnez toutes les factures temporaires a valider en factures définitives, en cliquant sur

e Cliquez sur

e Cligquez sur Oui

Traiterment terminé, Youlez vous aller 3 I'écran d'impression des factures 7

e Cligquez sur Oui

cuma
services

Confirmation

Chui

_:I Génération des factures sélectionnées T

Maon

Validation

Chui

Maon

()

Page | 15



= Divalto - Exemple 12 - - - O

Fichier Qutils Aide

B Q|9 v

~Mode dimpression
Facture o ]Qa 99900000 .
() Prévisualisation dans les DivaltoViewer (18 factures maxi.)
{_) Envoi direct & l'imprimante
Période du 01/01/2017 au  [31/12/9999

(®) Génération d'un fichier PDF global
| Mention duplicata
() Envoi des factures par Email

[] Edition sans papier pré-imprimé

[] réimpression des piéces

Uniguement les piéces actives
[] sélection d'un code opération
[] sélection d'un code utilisateur

[] Trier les pigces

[] recalculer les factures (ne recalcule que les factures non intégrées en comptabilité) [] recalculer les factures (gie)

Si cette option est cochée pour un fichier pdf, seules les factures non intégrées feront partie du pdf.

Textes En cas de ré-impression, C'est la facture d'origine qui
~ est ré-affichée a lidentigue. Le mode dimpression
2 |:| ou le texte ne seront pas changés. Pour cela, vous devez
Pied de facture I:l cocher ‘Recalculer les factures'. Ce recalcul n'est possible que
pour les factures non intégrées en comptabilité.

. <
e Cliquez sur .

Validation

@ Confirmation du traiterment

e Cliquez sur Oui

cuma
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L5

Fichier Edition Affichage Fenétre  Aide

Accueil

Outils PZAMORAZ01808... %
@B EQ OO 1k K HO@
Exemple 12
MAIRIE
75000 PARIS
Tél. Fax
NAF : Numéro d'agrément HCCA 2192D0593

SIRET :

IBAN : FR7611006210020402167300175

BIC : AGRIFRPP810

Société a capital variable, n® d'agrément 2192D0593
RCS :

Facture 17

Tva sur les encaissements

Adh.: A0000001 Ident. TVA Adh.:

Ident. TVA CUMA : FR10388502718

31/12/2017  TRAO2 TRACTION FENDT 412
31/12/2017  TRAO2 TRACTION FENDT 412
31/12/2017  TRAO3 TRACTION FENDT 412 - Heure
31/12/2017  TRAO3 TRACTION FENDT 412 - Heure
31/12/2017  TUROL FANAGE ANDAINAGE

Acompte (D)
01/01/2017  ACPT196 ACOMPTE TOUS TRAVAUX TVA 19.6%

P.ZAMORA2018082316361739.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

TIO g

EARL HAMEAI (DI)

CHANCELAY

21360 BESSEY-LA-COUR

Le: 31/12/2017

Page : 1
20,000 HE 13,210
45,000 HE 13,210
15,000 HE 13,210
20,000 HE 13,210
25,000  HA 5,540
10,000 P 1,000

Impression de facture avec les lignes regroupées

Exemple d’impression sans I'option

Exemple 12

MAIRIE

75000 PARIS

Tél. Fax

NAF : Numére d'agrément HCCA 2192D0593

SIRET : 44191427200048

IBAN : FR7611006210020402167300175

BIC: AGRIFRPP810

Socidté a capital variable, n° d'agrément 2192D0593
RCS :

Facture 20

Tva sur les encaissements

Adh. : A0000004 Ident. TVA Adh. :

Ident. TVA CUMA : FR10388502718

01/01/2017 TRAO3 TRACTION FENDT 412 - Heure
31/12/2017 TRAO3 TRACTION FENDT 412 - Heure
01/01/2017 TURO1 FANAGE ANDAINAGE
31/12/2017 TUROL FANAGE ANDAINAGE

Exemple d’impression avec 'option
et non par date) :

cuma
services

Regroupement des lignes sur la facture

Regroupement des lignes sur la facture

EARL DOISSAMD-DOLOT

JOURS-EN-VAUX
21340 VAL-MONT

Lle: 31/12/2017

Page : 1
150,000 HE 13,210
20,000 HE 13,210
200,000 HA 5,540
200,000 HA 5,540

264,20
594,45
198,15
264,20
138,50

-10,00

1 981,50

264,20
1 108,00
1 108,00

AR R A A

A A A B

- a

(@ Se connecter

[% Exporterun fichier PDF A

Adobe Export PDF €

Convertissez des fichiers PDF au format
Word ou Excel en ligne

Sélectionner un fichier PDF

PZAMORA2018082316361739.pdf X

Convertir au format

Microsoft word (*.docx) v

Langue du document
Frangais Changer

8 Créer un fichier PDF ~
Modifier le fichier POF ~ ~
Commentaire

3 Combinaison de fichiers v
Organiser les pages v

4, Remplir et signer

»h Envoyer pour signature

- Envoyer et effectuer le suivi

Stocker et partager les fichiers dans

Document Cloud

En savoir plus

omuverussez e iemers vUF U ornat
Word ou Excel en ligne.

Sélectionner un fichier PDF

PZAMORA2018082317565058pdf X

Convertir au format

Microsoft Word (*.docx) i

Langue du document :
Frangais Changer

Conver

8 Créer un fichier PDF v
Modifier le fichier POF
Commentaire

Z3 Combinaison de fichiers v
Organiser les pages ~

/. Remplir et signer

=& Envoyer pour signature

- Envoyer et effectuer le suivi

Stocker et partager les fichiers dans

Document Cloud

En savoir plus

(ne fonctionne que dans le cas de tri par article

Page | 17

v



Exemple 12

MAIRIE

75000
Tél.
NAF :

PARIS

Fax

Numére d'agrément HCCA 2192D0593

SIRET : 44191427200048

IBAN : FR7611006210020402167300175 EARL DOISSAMD-DOLOT
BIC: AGRIFRPP810

Société a capital variable, n°® d'agrément 2192D0592

RCS

Facture

Adh. : A0000004

01/01/2017
01/01/2017

20 JOURS-EN-VAUX
21340  VAL-MONT

Tva sur les encaissements
Ident. TVA Adh. :

Ident. TVA CUMA : FR10388502718
en le : 31/12/2017
Page : 1
TRAO3 TRACTION FENDT 412 - Heure 170,000 HE 13,210 2 245,70
TURO1 FANAGE ANDAINAGE 400,000 HA 5,540 2 216,00

Liste synthétique des factures

e Cliquez sur KNS XTI EEEErm |

Fichier

9 v

Liste synthétique des factures

Outils

des factures

Convertissez des fichiers PDF au format

Word

ou Excel enligne.

Sélectionner un fichier PDF

PZAMORA2018082317524593pdf X

Convertir au format

Microsoft Word (*.docx) R

Langue du document :
Frangais Changer

]

)
o=

Créer un fichier PDF v

Modifier le fichier PDF  ~

Commentaire

2 Combinaison de fichiers

Organiser les pages v

. Remplir et signer

ho

ym

Envoyer pour signature

Envoyer et effectuer le suivi

Stocker et partager les fichiers dans

Liste synthétique des factures

Factures générées ou saisies entre le  [01/01/2017 |[5i] etle  [23/08/2018
Dates des factures entre le 01/01/2017 etle [31/12/2017
Mode de réglement I:l

[] n'afficher que les factures & comptabilisel [ ] Avec détails

[] créer un document pour le suivi des réglements (cases & cocher

[ ] uniguement- les factures de capital social

[ uniguement- les factures de travaux

Document Cloud

En savoir plus

A Les factures doivent avoir £t€ imprimées afin de pouvoir étre comptabilisées.

. J
e Cliquez sur .

cuma
services
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e Cliquez sur Oui

&
Fichier Pege Taille Options Aide

Validation

':9:' Confirmation du traiterent

Cui

Maon

DivaltoViewer : Page 1/1 Fichier temporaire {Local - profil )

S W +—- Qg 0 ®
Dossier 40210593 Exemple 12 23/08/2018
Liste synthétique des factures du 01/01/2017 au 31/12/2017 (réalisées entre le 01/01/2017 et le 23/08/2018)
N° Fac Adhérent Type et référence Date |A régler| HT TVA
ech. esc.  |TTC avec escompte
/A0000001 C  Vente
12| EARL HAMEAI (DI) 31/12/2017(31/01/2018 963,75 192,75 1 156,50
A0000003 C Vente
13( M LIEDAILT ALEXANDRE 31/12/2017{31/01/2018 330,25 66,05 396,30
A0000004 CAC Acompte
* 14 [ EARL DOISSAMD-DOLOT 31/12/2017(31/01/2018 15,00 3,00 18,00
'A0000001 CAC Acompte
* 15| EARL HAMEAI (DI) 31/12/2017(31/01/2018 10,00 2,00 12,00
A0000004 CAC Acompte
* 16| EARL DOISSAMD-DOLOT 31/12/2017(31/01/2018 25,00 5,00 30,00
/A0000001 C Vente
* 17| EARL HAMEAI (DI) 31/12/2017(31/01/2018 1 449,50 289,901 1739,40
A0000003 C Vente
* 18 M LIEDAILT ALEXANDRE 31/12/2017{31/01/2018 330,25 66,05 396,30
A0000004 C Vente
* 19| EARL DOISSAMD-DOLOT 31/12/2017(31/01/2018 467,10 93,42 560,52
Total 3 590,85 718,17} 4 309,02
Les factures précédées d’'une * ne sont pas intégrées en comptabilité
Intégration comptable des factures
LY
\'- . . 7 ’ .pe 7 .. 7 . .
b Une fois les factures intégrées en comptabilité, la seule fagon de la rectifier est de créer un avoir puis de

e | refairelafacture. Il n”’est pas possible de déverrouiller une facture intégrée en comptabilité.

[ __—— ]

e Cliquez sur

cuma
services

. Intégration comptable
puis _

Page | 19



Intégration comptable - g

Fichier  Outils

Les factures sont & intéarer jusqu'au

Inclure les factures de travaux

[ Inclure les factures de CS

e Modifiez, si besoin, la date d’intégration

. <
e Cliquez sur .

Validation

@ Confirmation du traitement 7

Cui Mon |
e Cligquez sur Oui
Traitement en cours
';‘_h] Intégration comptable en cours de traitement...
"r . . . .
4 Veuillez patienter pendant que le traitement est en cours et ne pas l'interrompre.

cuma
services Page | 20




Information

Divalte Comptabilité, traiternent d'intégration terming
26 comptes ecrits / mis & jour
0 journaux écrits / mis a jour
14 axes écrits / mnis & jour
20 ECRITURES écrites
14 ventilations écrites

0K |

A la fin de I'intégration, vous obtiendrez un récapitulatif des comptes, journaux, axes, écritures et
ventilations mis a jour ou écris.

Vérification des factures intégrées

i = ini i i R n@erETh . Liste synthétique des factures
e Cliquez sur [+ Achat_venie [l + Adminisration ventes Jf + impression et ntégration puis

Liste synthétique des factures - =

Fichier Qutils

Liste synthétique des factures

Factures générées ou saisies entre le  [01/01/2017 |[51] etle  [23/08/2018
Dates des factures entre le 01/01/2017 etle [31/12/2017
Mode de réglement I:I

[] wafficher que las factures & comptabilisel [ Avec details
[] créer un document pour le suivi des réglements (cases & cocher
[] uniquement- les factures de capital social

[] uniquement- les factures de travaux

A_ Les factures doivent avoir ét€ imprimées afin de pouvoir étre comptabilisées.

. <
e Cliquez sur .

cuma
services
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Validation

':9:' Confirmation du traiterent

Cui Maon

e Cliquez sur Oui
th DivaltoViewer : Page 1/1 Fichier temporaire (Local - profil ) - 8
Fichier Page Taille Options Aide
S +— O B =
Dossier 40210593 Exemple 12 23/08/2018
Liste synthétique des factures du 01/01/2017 au 31/12/2017 (réalisées entre le 01/01/2017 et le 23/08/2018)
N° Fac Adhérent Type et référence Date |A régler| HT TVA TTC
ech. esc TTC avec escompte
/A0000001 C  Vente
12| EARL HAMEAI (DI) 31/12/2017[31/01/2018 96375 192,75 1 156,50
/0000003 C  Vente
13| M LIEDAILT ALEXANDRE 31/12/2017 [31/01/2018 33025 66,05 396,30
A0000004 CAC Acompte
14| EARL DOISSAMD-DOLOT 31/12/2017 [31/01/2018 15,00 3,00 18,00
'A0000001 CAC Acompte
15| EARL HAMEAI (DI) 31/12/2017 [31/01/2018 10,00 2,00 12,00
A0000004 CAC Acompte
16| EARL DOISSAMD-DOLOT 31/12/2017 [31/01/2018 25,00 5,00 30,00
/A0000001 C  Vente
17| EARL HAMEAI (DI) 31/12/2017[31/01/2018 144950| 289,90 1739,40
/0000003 C  Vente
18| M LIEDAILT ALEXANDRE 31/12/2017 [31/01/2018 33025 66,05 396,30
A0000004 C  Vente
19| EARL DOISSAMD-DOLOT 31/12/2017[31/01/2018 467,10 93,42 560,52
Total 3590,85 718,17| 4309,02

Suppres

cuma
services

intégrées en comptabilité.

sion de facture non intégrée en compta uniqguement

- D) |
Cliquez sur , , puis

Il ne doit plus y avoir * devant le numéro de facture, ce qui signifie que les factures ont bien été

Page | 22



Fichier  Qutils  Aide

Q@ |w|s|9v|?

Critéres de sélection

Sélectionnez un profil [~ Aucun — v Charger le profil

Type de tiers Statut de la piéce.

Type de pitce Affichage des commandes programmes

Etat de Ia pidce Affichage des piéces en contremarque
période du 01/03/2017 a  [3yppor

Numéro de piéce a [ a9999999]

Tiers i [mmm | Masque
Numéro de piéce du tiers e

Toutes les piéces -
Toutes les pieces 2

[] Charger Ia totalté des piéces en mémoire

H

Famille de codes opération

Code opération

AxcMatériel a Zzm

Projet/ Affaire

Echéance du ] a [symEs

Wontant HT compri enve [ « 5599999 999,98

Montant TTC comprs enre. || @ 5999 399 999,99
Intégration pié

® 1gnorer ce critére

O Pas dintégration comptable ou facture intégrée et raite imprimée.
O Facture 3 intégrer

O Facture intégrée et trite non imprimée

Masque
Masque

e Renseignez les criteres afin de retrouver la facture

. J
e Cliquez sur .

e Vérifiez qu’il n’y ait pas de cadenas !l devant la facture (sinon il faudra faire un avoir en dupliquant la

facture et refaire la facture)

e Cliquez sur la ligne de la facture

e Cliquez sur ﬂ

Vous aver demandé la suppression de la piece

e Cligquez sur Oui

e Cliguez sur Oui
e Cliquez sur

Chui

20 confirmez-vous ¥

Maon

Validation

Confirmez-vous |a suppression T

©

Cui Mon

. " PR Ml Saisie par activités
o Cliquez sur FUEEEEET, puis

e Sélectionnez I'activité ou article qui faisait partir de la facture supprimée

e Cliquez sur pour déverrouiller la ligne correspondante

cuma
services
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