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1. Périmetre

Ce document explique les différentes méthodes de connexion a myCuma Compta (connexion via le navigateur et la
configuration depuis le poste de travail), ainsi que les configurations requises pour les deux types de connexion. .

2. Connexion via le navigateur

2 Avec cette méthode de connexion introduite en v10, vous n’avez plus besoin de configurer des connexions
avec Citrix, ou RDS/TSE (le mode de connexion historique en bureau a distance), il vous suffit d’aller a I’adresse :
https://compta.mycuma.fr.

= O *
Divalto X —+
« > C O 8 comptamycumafr/LCWeb/(5(40dirgf2ekclalogm2dv4sn3))/lo... ¥t x M & B o
i35 Applications  [&] CUMA H Facebook | Nouveau dossier FNCUMA

7 -

Identification

Identifiant

Mot de passe

Profil ":::"

Valider

Pour utiliser Divalto, vous devez autoriser
les fenétres popup pour ce site
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Divalto infinity @

Tables de base
Sélection de dossier ,
Adbérents L L) ) Admin de la cuma

Matériels v - 4
Activités et articies 627 - 12/2018
Fourisseurs > dés P - M LOHUES S D6.8425.34.79 /stephane ohues @gmallcom y . Emprunts & remb. cice 21 Derniére TVA validée

Salariés

S - M TURMAUO § 0674 37.98.15 turmaucdamien @gmaicom

% Capital social
] e e e e o T~ M LOMUES A 0BT034.41.16 famodichues@ioposte net °
B Facturation des souseriptions CS
Il ntéomtion comptable toutes factures: —

Capital Social par base et adhérent (détai) X A A

0,00 € 259 906,00 € 37 116,00 €

Bl Copil Socil et Ghiie e por ochére Stock ce jour nyCum; Impayés adhérent Impayés fournissaur

% Facturation
E Saisie par activités
Soisie des BLs par adhérent
Saisie directe de factures
| Facturation défnitive des bons
impression des factures
gration comptable
Comptabilité Qumz_e agrls pour3
| saisie des écritures semoirs SD
[ p— Avec
‘Grand-livre

ﬂ Grand-livre tiers

B sstence

i= TRAITEMENTS EN COURS a

Divalto infinity ®

Pour vous déconnecter, cliquez

Shift+F1  Aide
F3 Option de l'utilisateur

Shift+F3  Gestion des utilisateurs

ensuite

Ctrl+F3 Paramétrage du menu

7 T a F4 Gestion des choix du menu
5e déconnecter 3 Shift+F4  Paramétres généraux
Ctri+F4 Gestion des activités

F3 Actualiser les Widgets

F6 Sélection d'une imprimante

Shift+F6  Gestion des modéles d'imprimantes

Ctrl+Fb Gestion des présentations d'impression
F7 »&lection d'un Zoom

Shift+F7  Gestion des Zooms

Ctri+F7 Gestion des Widgets

Gestion des profils utilisateur
Menu de type Finder

Se déconnecter

O Il faut privilégier cette méthode de déconnexion, qu'a la fermeture directe de la fenétre.

Egalement, pour vous reconnecter, fermez bien toutes les fenétres qui auraient pu étre ouvertes. Vous ne pouvez
ouvrir qu’une seule session sous votre code utilisateur.
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A Pour ce mode de connexion, il n’y a qu’un seul pré-requis a respecter : il faut autoriser les fenétres pop-ups
dans votre navigateur, configuration détaillée dans le chapitre suivant.

2.1 Autoriser les pop-ups sous Chrome

Dans le menu du navigateur chrome, sélectionner “Parameétres” :

Mouvel onglet Ctrl+T
MNouvelle fenétre Ctrl+N
Mouvelle fenétre de navigation privée  Ctrl+Maj+N
Historique b
Téléchargements Ctrl+]
Favoris b
Zoom - 1% o+ Ld
Imprimer... Ctrl+P
Caster...
Rechercher... Ctrl+F
Plus d'outils L
Modifier Couper Copier Coller
Parameétres
Aide 4
Quitter

By Géré par cumafr

Cliquer sur parametres des sites :

Parametres des sites

Contréler les infarmations que les sites Web peuvent utiliser et le contenu gu'ils peuvent afficher

Pop-up et redirection :

Pop-up et redirections
Bloque

Cliquer sur Ajouter et saisir “https://compta.mycuma.fr” :

Autoriser Ajouter
Bl https:/compta.mycuma.fr » B
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2.2 Autoriser les pop-ups sous Firefox & Gestion des pdf

Dans le menu du navigateur Firefox a droite, sélectionner “Options” :

- I N DO ® @ =

@ Se connecter & Firefox >
bl Protection de la vie privée

ﬁ Nouvelle fenétre Ctrl+M
©3 Mouvelle fenétre de navigation privée  Ctrl+Maj+P

a Restaurer la session précédente

Zoom - x4+
Edition X O @
lI\ Bibliothéque >
w0 |dentifiants et mots de passe
*» Muodules complémentaires Ctrl+Maj+A
Options

»* Personnaliser..,

Rechercher “pop” et cliquer sur “Exceptions” :

I-'DOpl I <]

Résultats de la recherche

Permissions

@ Localisation Paramétres...
B Caméra Paramétres...
.!, Microphone Paramétres...
a Notifications En savoir plus Parameétres...

Arréter les notifications jusqu'au redemarrage de Firefox

(_p) Lecture automatique Paramétres...
oo Réalité virtuelle Paramétras...
/| Bloguer les fenétres popup Exceptions...

Prévenir lorsgue les sites essaient d'installer des modules

Autoriser “https://compta.mycuma.fr” :

Sites autorisés - Popups X

Vous pouvez indiquer les sites web autorisés & ouvrir des fenétres popup. Saisissez l'adresse exacte du site que vous

souhaitez autoriser et cliquez sur Autoriser.

.
I | https:,v‘,-’compta.mycuma.fr
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Ensuite rechercher “pdf” et sélectionner votre logiciel d’ouverture des pdf (Foxit, Acrobat...).

Résultats de la recherche

Applications
Définissez le comportement de Firefox avec les fichiers que vous téléchargez et les applications que
vous utilisez lorsque vous naviguez.

echercher des types de fichiers ou d'applications

Type de contenu - | Action
. T = ~
Compressed (zipped) Folder =l Toujours demander
85 Feuille de calcul Microsoft Excel .+ Toujours demander

. Feuille de calcul Microsoft Excel prenant en

2 pdf =] |

7

I E—— Toujours demander
@5 fichier DOCX I Toujours demander
[s] fichier JPG 7 Toujours demander
[s] fichier PNG =l Toujours demander
%5 fichier RDP [T Toujours demander
irc Z Toujours demander
ircs * Toujours demander
mailto
|% Portable Document Format (PDF) = Utiliser Foxit Reader 9.7 (par defaut) v
ZFAAmmmta B TSI T T s
2.3 Avantages et limites techniques
Avantages

Facilité de connexion.

Moins sensible a la perte de connexion.

Toutes les fonctionnalité de myCuma dans le navigateur, pas d'installation !
Les impressions sont directement en pdf.

Liaisons avec vos imprimantes de maniére natives.

Limites techniques

Les exports se font dans le dossier “Téléchargement” de votre poste, et non plus dans votre “c:\cumanet”.
Attention aux publipostages, il faut bien que les documents téléchargés n’aient pas de numéros de version

dans leur nom a la fin (exemple / Guide_Gestion (2).xlsx si vous avez généré plusieurs fois I'export).

Les éditions chainées ne fonctionnent pas.

Les exports de zoom ne peuvent plus passer par le presse-papier, mais par |'export tableur.

Certains raccourcis sont indisponibles car utilisés par le navigateur.
Le changement d’environnement n’est pas possible.

cuma

services

Procédure - Connexion myCumaCompta 2020 v01

Page | 7



3. Configurer I'application directement sur votre poste de travail

3.1 Création de la connexion

1) Aller dans votre Panneau de configuration

e Depuis windows 7 : aller dans démarrer, puis
panneau de configuration

e Sur windows 10 : cliquer sur l'icbne windows
en bas a droite, puis taper “panneau de
configuration”

2) En haut a droite, afficher les Grandes icones

Afficher par:  Catégorie
® (Catégorie

PUrs Grandes icén

mpte Petites icones

Meilleur résultat

.| Panneau de configuration
Application

Paramétres

% Paramétres du Panneau de saisie de
I"écriture manuscrite

Rechercher sur le Web
}3’ panneau de - Afficher les résultats Web
Photos

+ DS-agileo C024 - Panneau
d'affichage.png

de réception (30... @@ Procédure

3) Sélectionner Connexions distantes (W 7) ou Connexion RemoteApp et bureau a distance (W 10).

F*_ Connexions RemoteApp et
=19 Bureau a dist..

4) Si une connexion s’affiche, supprimez la grace au lien “Supprimer” en bas a droite.

5) Cliquer a gauche sur Accéder au programmes RemoteApp....

*@ Connexions Remotefpp et Bureau a distanc

e ~ 4 @ » Panneau de configurd

Page d'accueil du panneau de
cenfiguration Se

Accéder aux programmes
RemoteApp et aux services
Bureau 3 distance
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6) Entrer I'adresse https://login.cumanet.fr/RDWeb/Feed/webfeed.aspx dans le champ adresse et cliquer
sur suivant.

Adresse de messagerie ou URL de connexion :

https://legin.cumanet.fr/RDWeb/Feed/webfeed.aspx

Exemples:
https://contoso.com/RDWeb/Feed/webfeed.aspx
john@contoso.com

7) Cliquer sur Suivant.

8) Entrez votre Nom d’utilisateur habituel pour vous connecter.

A Celui-ci doit obligatoirement avoir comme fin par « @cumanet.fr ». (Exemple : t.durand@cumanet.fr)

‘ IdentifiantmyCuma@cumanet.fr * ‘

Rq : Nous déconseillons de mémoriser les informations pour des raisons de sécurité.

9) Cliquer sur Terminer.

10) Cliquer sur }
Afficher les

FESS0UrCes

11) Copier l'icone et collez la sur le bureau

]

COMANED

3.1 Création du profil

1) Cliquer sur Option.

o] Connexion a Divalto

Divalto

Lroupe

Identification

Profil v

Code utilisateur Divalto

Mot de passe

N T
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2) Cliquer sur + pour créer un profil.

El Paramétres de connexion Divalto

Profil + x a

Définir comme profil par défaut

Code utilisateur Divalto
Mot de passe
Options d'identification Autoriser la sauvegarde du mot de passe

Me pas afficher la bofte de connexion

3) Mettre un nom de profil.

0] Création d'un profil ﬁ

4) Cocher définir comme profil par défaut.

5) Dans option d’identification, mettre prendre I'identifiant windows si vous n’avez qu’un seul compte.

Rq : pour les personnes ayant plusieurs profils, saisissez votre code utilisateur et votre mot de passe
pour chaque profil

E] Parameétres de connexion Divalto

Profil = M |Compta v

7) Cliquer sur Valider.
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