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1. Rappel du principe de ce Webinar
2. Il était une fois les raccourcis...
3. Une étoile ou un tiret ?
4. La force du contrôle !

1er Webinar “Trucs & Astuces”

Webinar à retrouver sur le Blog du Support   http://assistance.mycuma.fr/

http://assistance.mycuma.fr/


POINT 2

➽ Utilisation des touches de fonctions

➽ Plus rapide que la souris !

➽ Trouvables au menu : 

Barre de boutons

Il était une fois les raccourcis...



POINT 2

➽ F8 ou F9, telle est la question !

Combo-zoom vs. Zoom

➽ F12, Entrée, double-clic ??

Renvoyer une donnée
vs.
Valider une donnée

F8/F9 = “Je vais chercher quelque chose 
dans la pièce d’à côté et je repars avec 
en passant la porte (F12)”

F8, F9, F12, “la porte”

Il était une fois les raccourcis...



POINT 2

➽ L’étoile est un filtre dans un écran

*TOTO* = Contient TOTO
TOTO* = Commence par TOTO
*TOTO = Fini par TOTO

➽ Le tiret est une recherche sur le 
libellé vers un écran

-TO = Libellé commence par TO
Le tiret se combine à F8/F9

Un filtre ou une recherche

Une étoile ou tiret ?



POINT 2

➽ Possible dans les écrans “modernes”

Doit avoir les 3 petits points
en haut à droite.

➽ CTRL + F = Recherche

F3 = Occurrences suivantes

➽ CTRL + R = Extraction

Extrait tout l’écran
Lignes déployées ou non

Rechercher et/ou extraire

La force du contrôle !



Un objectif : Mieux utiliser myCuma Compta

Commentaires
&

Questions
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