Jeudi 4 mars 2020

=

EN WEBCONF

ESaW

WEBINAR TRUCS ET ASTUCES
myCuma Compta

ERENCE

EBINARSEDCN]




OnDREIDUNIOWRE— 1er Webinar “Trucs & Astuces”

1. Rappel du principe de ce Webinar
2. Il était une fois les raccourcis...
3. Une étoile ou un tiret ?
4. Laforce du contrble!
O Webinar a retrouver sur le Blog du Support http://assistance.mycuma.fr/
Una.



http://assistance.mycuma.fr/

POINI Il était une fois les raccourcis...
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» Utilisation des touches de fonctions ~ ‘Bevten & L Meny L
m Cirl + Home | Edition - Atteindre Premier enregistrement
M Plus rapide que la souris ! m Shift + F2 | Edition - Atteindre Enregistrement précédent
m F2 Edition - Atteindre Enregistrement suivant
» Trouvables au menu:
[1» | Cirl + Fin | Edition - Atteindre Dernier enregistrement
E m F11 Edition — Saisir les criteres | Accés aux critéres de sélection (gestion de piéces)
Fichier m Options Aide Comg E Edition — Filtrer / Trier Iise en place de filtres et de critéres de tri
“q 4 |+ (O] E?é't';;n — Détall de 1a/p. 4 ge rélément sélectionns (gestion de pisces)
A & Modifier Fa m F7 Zoom généralisé (accés direct a toutes les tables,
RGeS E toutes applications confondues).
= shit+F1 | Aide - Aide Aide contextuelle sur I'écran, voire le champ courant.
=" E] CTRL4E Rechgrche via le Power Search (lorsque ce dernier est
installé)
Basculement du mode fiche vers le mode liste et
Shift + F4 inversement. Dans certains écrans, comme en

administration de piéces ou dans la CRM.
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M F8 ou F9, telle est la question !
Combo-zoom vs. Zoom
M F12, Entrée, double-clic ??

Renvoyer une donnée
VS.
Valider une donnée

F8/F9 = “Je vais chercher quelque chose
dans la piéce d’a c6té et je repars avec
en passant la porte (F12)”
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Il était une fois les raccourcis...

= Client - DES GENETS DOR - Modification - AO000055 BIDEAU
Compléments Outils Décisionnel
Chali @ B
A% Adresses L RIB Ma 91 contacts Fod Evén @ T =] pern a7 o Ciats Eproiet Q] compte (L) Encours
0} Adresses 4 RB Mandats {3 Contacts [3_;'] Evér D) [j Derr [_A éces ] Stats \g]— Q] compte () Encours
SELECTION 2 COMPTA m STATS PIECES m
Code
Nom Code client AD000055
Commune Nom abrégé BIDEAUALAIN
Nom [BIDEAU
Uniquement les dients valides Prénom ALAIN
Titre M @ Cedex

bu

baLANNOU e

Titre raison sociale - Table commune - Consultation - AGC AGC
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M |’étoile est un filtre dans un écran

*TOTO* = Contient TOTO
TOTO* = Commence par TOTO
*TOTO = Fini par TOTO

» Letiret est une recherche surle
libellé vers un écran

-TO = Libellé commence par TO
Le tiret se combine a F8/F9
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Une étoile ou tiret ?

2] Client - DES GENETS DOR - Consultation - AO000037 DE STANG KERBAIL

Interrogations  Outils Décisionnel 1

@3 tes [g) Pieces g stats [g et Q) compte (L) Encours Etiquettes Rubriques
[ | e | | e [ oovers | | o
ADDOD Visa administratif
én
Titre Cedex
ccccc BANN
€] Divalto - DES GENETS DOR - Extrait de compte - I;Ii-]
\ F&
, -
A0000033 DEJSTANG KERYANNIC (EAR
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» Possible dans les écrans “modernes”

Doit avoir les 3 petits points
en haut a droite. " %P

» CTRL + F =Recherche
F3 = Occurrences suivantes
» CTRL + R = Extraction

Extrait tout I’écran
Lignes déployées ou non
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La force du controle !
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CAC
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CAC
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AD000001 DES ETANGS

A0000003 NAOUR LETTY

A0000004 DU TREFLE El
A0000011 DES CHATAIGNIERS

A0000014 KERGOZ

A0000036 DE POUL GO

NAOUR LETTY

DU TREFLE

MEUR

Fichier

Aide

Rechercher

. 31 Actif ENTENTE MELLACOISE
9 31/12/2018 263 KS1  Actif DU CLEUZIOU
.
b 31/12/2018 265 D Actif NAOUR LETTY
5 Liste_pieces_Fac_Fouxlsx - LibreOffice Calc =1 |
Fichier Egition Affichage Insettion Format Styles Feuille Données Outils Fenétre  Aidg ¢
=N =" b ¥ AIS 2 A BT 2Lz D@ Q-an 250
Calibri Vinl G T S A-. -| = = | = - % 00 [7 09 02|~ -E-d-B-
Q6 vifx ¥ = >
s clolelrlalnlt X [ f s [ v v v w X -
EEE = =
1 1 1
- 1 1 E ACOMPTE TOUS TRAVAUX TVA 20%
= A
1 1 1 n E
- 1 f E e — ACOMPTE TOUS TRAVAUK TVA 20% Cd
11 1 1 DU TREFLE -
f ensiLace
- f ne VAN OEUVRE CORN
uE
1 1 " Tassage 18,0000
2 s f P o eners 162,80
- B s i ensiLace 153,000
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GONGIEUYUSIONE - 1er Webinar “Trucs & Astuces”

Commentaires
&
Questions

( 'ﬁ_‘ e Webinar a retrouver sur le Blog du Support http://assistance.mycuma.fr/
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