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1. Périmètre 

 

Ce document explique comment pointer une facture, adhérent ou fournisseur, déjà payée, mais qui apparaît               
toujours dans les impayés. 

 

2. Pointer une facture adhérent 

 

Il arrive que lorsqu'on pointe des factures dans le module règlement via une saisie en journal de banque, les factures                    

apparaissent toujours dans les impayés, malgré que l’écriture est bien enregistrée dans le journal de banque. 

 

Ce qu'il faut faire, c’est d’aller pointer ces factures. 

Accès par le menu :  
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Une nouvelle fenêtre s’affiche “Saisie des encaissements” avec comme code changement d’état ZEPUR (Epuration 

client). 

 

 

 

Il faut renseigner le client, la date et le montant des factures à pointer, valider pour afficher toutes les factures. 

Sélectionner les factures à pointer en double cliquant sur la ligne, un cadenas apparaît au début de la ligne indiquant 

que les factures sont sélectionnées, ensuite valider  . 

 

Une fois l’opération validée, les factures disparaissent de la liste des factures impayées. 
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3. Pointer une facture fournisseur 

 

Pour pointer une facture déjà payée, mais qui apparaît toujours dans la liste des factures à payer (fournisseur). 

 

 

 

Il faut aller dans le menu :  

 

 

 

Une nouvelle fenêtre s’affiche “Préparation des règlements” avec comme code changement d’état POINTF ( 

Pointage fournisseur par Compta - Banque). 

 

 

Doc utilisateur - Comment pointer un impayé déjà payé v01
Page | 5 



 
Il faut renseigner le fournisseur, la date et valider. 
Sélectionner la facture à pointer en double cliquant sur la ligne, un cadenas apparaît au début de la ligne, cliquer sur 

 pour valider. 
 
La facture est considérée comme réglée, elle n'apparaît plus dans la liste des factures à payer. 
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