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ACTIVITE ET ARTICLE
FACTURATION CREATION

Achat-Vente Tables et Paramétrages

Administration ventes

M | 'ensemble des prestations que I'on
va facturer aux adhérents

M Plusieurs natures de produit

M [ 'unité de référence est obligatoire, il . N

n’est plus possible de la modifier par la “AdDPHY @+ /X B D& QAT Dk 28
Suite @ Disponible gg Stock mstats EAchats [@ Ventes ':;} Mouvements | Dispo.dépdts @jﬂ]Tams vente @jﬂ]TarNacnvﬁé % Décompositions %Coeﬁ conversion U Bases

Atrticle - Cuma Test - Consultation - OPIECE FORFAIT ELECTRICITES —|g] X

Sélection GENERALITES STATISTIQUES STOCK ET DECOMPO COMPTABILITE IDENTIFIANT
Ml faut saisir le compte comptable et le [ Descition
Matériel v
Code EAN Référence OPIECE
CO d e TV A d e I ) a rtl CI e oy Désignation abrégée FORFAITELECTRICITES
- Nature de produit v Désignation (FORFAIT ELECTRICITES
Fournisseur habituel Code EAN Généré automatiquement
m Article a créer X | Uniquement les articles valides Uniquement les articles facturés En stock 2 Hors-stock v
Uniquement les articles en revue [ Uniquement les articles décomposition Mode de suivi En quantité v
= Média
LLEZE FORFAIT ELECTRICITES Saisir en grille Code grille
’ : 1CIRARB47101 STK - CIRCLIP POUR ARBRE, CONCEPTIC Gérer des sous-références
Nature de produit | -~ Choix de la nature - ~ 1CIRARB47102 STK - CIRCLIP POUR ARBRE, CONCEPTIC Nature de produit 1PIE PIECES
Modéle -- Choix de la nature - 1CsM 1M Remplacé par article
Référence (code) |1CSM - CONSOMMABLES 1c10 1cM10 Unités Familles statistiques (codes analytiques)
1DIV - ACHATS DIVERS 10920 1G320 Unité de référence Forfait Matériel Batiements - A affecter
1GOUMEC00802 STK - GOUPILLE MECA 8x50 Unité d'achat FT Forfait Activité / Famille
1PIE - PIECES 1JOICUI00601 STK - JOINT CUIVRES 6x10 Unité de stockage
4ACP - ACOMPTES ¥ 1io1curoosor STK - JOINT CUIVRES 8x12 Unité de vente Forfait
4ACT - ACTIVITES COMPOSEES ¥ 1orpLacosor STK - JOINT PLASTIQUE 8x12 Unité douaniére
4COT - COTISATIONS 1RONCAR00802 STK - RONDELLE CARROSSERIE 8x24 Caractéristiques
1VIS00602001 STK - VIS TH 8,8 ZINGUE 6x20
4DIV - SERVICES DIVERS - Poids brut 0,000/ en [KG Kilogramme
8 el el Poids net 0,000
4PRE - PRESTATIONS DE SERVICE AMAT2 TRACTEUR Volume 0,000] en (M3 Métre cube




ACTIVITE ET ARTICLE
FACTURATION TARIF DE VENTE

Tarif de vente de I'article ENSO1 ENSO1 - Cuma Test - Consultation - -8 X

» Pour consulter un tarif de vente,
il faut aller dans le zoom des

Fichier Edition Options Aide Compléments

. ey s . . “«dhr»Y 4+ S X =8 X Q¢ LI & 7 Coeffidents de conversion Libelés des catégories
Activités et Articles et cliquer sur
Sélection DEFINITION IDENTIFIANTS
] Tares vente — = T e ‘ i
Validité au 13/12/2020 ENSOL
E O e = e * Unité facturatlonf UN UN
’ A H erence 4 nite fa Catégorie de tari

” N Om bre d u n Ites d e fa Ctu ratl On ENSO1 ENSO01 - Le libellé de la catégorie de tarif apparait sur la factures.
i I I i m ité 1l peut étre modifié par le bouton "Libellés des catégories”

Code tarif PU
M Anticipation des modifications L L.
de tarif (date d’effet du tarif)
M Possibilité de fermer le tarif iy ]
(date de fin de validité) Type de prx P et

Type de tarif HT

Date d'effet

P Possibilité de mettre a jour le Dote defin de vldts
tarif des toutes les activités




ACTIVITE ET ARTICLE
FACTURATION TARIF DE VENTE

Achat-Vente Tables et Paramétrages Calarias

Tarification vente

Tarification

B Tarif de vente - Cuma Test - Consultation - —-|a] X

» Pour modifier plusieurs tarifs, il e =
faut aller dans le menu, Tarification WAD P TS+ 2] WS T % e | B cthrnsismmvnan) toslmcntne
de vente, Tarifs de vente =

S Tous —
Code tarif Référence OPIECE u

™ Cliquer sur Option ensuite sur R e

Sous-référence 1

DEFINITION IDENTIFIANTS

rester en modification DGO oesgna 8| s e
OPIECE FORFAIT ELECTRICITES Client e tarif apparait sur la factures.
1CIRARB47101 STK - CIRCLIP POUR ARBRE, C Tl peut étre modifié par le bouton "Libellés des catégories”
. y . 1CIRARB47101 STK - CIRCLIP POUR ARBRE, C Marché
» A chaque fois qu’un tarif est o, - rov s || ot e T
Ty , 1CIRARB47102 STK - CIRCLIP POUR ARBRE, ¢ || | UNt€ de vente il Al
modifié, il faut appuyer sur entrée Dedse R ke
) 1CSM 1CSM o
Dépdt
H 1CSM10 1CSM10 i
pour passer au suivan Quaniié se 0000
1CsM20 1CsM20
1GOUMEC00802 STK - GOUPILLE MECA 8x50 Prix de vente 5,0000 | par Tarif forfaitaire
1GOUMEC00802 STK - GOUPILLE MECA 8x50 Unité du prix unitaire
1GOUMEC00802  STK - GOUPILLE MECA 8x50 Type:de.petx Prix(Net
1JOICUI00601 STK - JOINT CUIVRES 6x10 Typede e ’ HE .
Coefficient calculé sur prix d'achat 0,000 Date d'effet
1J0ICUI00601 STK - JOINT CUIVRES 6x10 : . ,
Quantité du marché 0,000 Date de fin de validité




ACTIVITE ET ARTICLE
FACTURATION ACTIVITE COMPOSEE

» [’activité composée est une activité
regroupant plusieurs articles de différente
nature : matériels (4MAT), salariés,
consommables...

» || faut créer les composants avant la création
de l'activité composée

P Par défaut le tarif de I'activité est égal a la
somme des tarifs de ses composants. Les tarifs
choisis des composants doivent étre sur la
méme unité que l'unité de facturation de
I'activité 4ACT (ou sinon il faut créer des
coefficients de conversion)

Article & créer x|
Nature de produit || —- Choix de la nature — ,\‘
Modéle Choix de la nature

Référence (code) (| 1CSM - CONSOMMABLES
1DIV - ACHATS DIVERS
! 1PIE - PIECES
4ACP - ACOMPTES
| | aact - AcTiviTES composeEs
4COT - COTISATIONS
4DIV - SERVICES DIVERS
4MAT - MATERIELS SEULS ou COMPOSANTS D!,
4PRE - PRESTATIONS DE SERVICE




ACTIVITE ET ARTICLE
FACTURATION ACTIVITE COMPOSEE

Article - Cuma Test - Consultation - TRACTEUR + MO + CHARRUE Tracteur + Main d'oeuvre + charrue —a] x

Fichier Edition Options Aide ‘Compléments Tarification vente Tarification achat Interrogations Outils Décisionnel

“«dDP» Y &+

» LeS eCrItu reS Comptables Sont (@) osponibe B stock | &ifi stets B achats T3 ventes 528 mouvements | Dispo.dépdts | g Tarfs vente ] Tarf activité ‘ Décompostions B Coef. converson () ases & captal Soca | Tags Rubrigues Questionnares
générées Su r Ie Compte et Ie Code Sélection GENERALITES STATISTIQUES ~ STOCK ET DECOMPO COMPTABILITE  IDENTIFIANT

Référence

Matériel v Cesaiption u
TV A . d . - I f. h d e ‘ Référence TRACTEUR + MO + CHARRUE
1g[e] q ues sur ia riche de Désignation Désignation abrégée | TRACTEURMAINDOEUVRECHARRU
Nature de produit v Désignation (Tracteur + Main d'oeuvre + charrue )
) . 4 4 Fournisseur habituel Généré automatiquement
I'activité composeée. ey P e S
Uniquement les articles en revue [~ Uniquement les artices décomposition Mode de suvi En quantité v
Média
ag¢-Ea! Référence 1 Désignation Tenuenstock? Typeart Unité référence Comptevente &8 | () e pas affcher dans planning et travaun
TRA04 TRACTEUR JOHN DEERE 7828 2005 Hors-stock HE 70612040 60 saisir en grille Code grille
y N f . ey s TRAOG TRACTEUR VALTRA M 120 Hors-stock HE 70612040 60 ] Gérer des sous références
” A I a C re atl O n d e I a Ctl V I te TRAO7 TRACTEUR Hors-stock. HE 70612040 60 Nature de produit 4ACT ACTIVITES COMPOSEES
TRACTEUR TRACTEUR 98 Hors-stock HE 70611040 PRl G
, y o] , TRACTEUR + MAIN OEWVRE  Tracteur + main doeuvre Hors stock HA 70612040 60 s P T (e e
composeée, I'axe matériel rattaché TR o+ e o o g dae s . R Tl
. Décompositions de I'article TRACTEUR + MO + CHARRUE Tracteur + Main d'oeuvre + charrue - Cuma Test - Consultation - | = | B | X |fwit¢/Famile
est 0 a affecter T ——————
“«ddP» Y &+ /7% 0 Q| BV 8 7 Tafomosnt
T UnicCattarcdn Sref2; Ligie Référence composante Un faccompc 2 | pEFINTTION IDENTIFIANTS
1 HA 1 TRAO4 TRACTEUR JOHN DEERE
” La ré a rtiti on an aI ti ue d es ! HA 2 Mo Main douvre adhérent Sous-référence 1 HA Unité : HA
p y q iE HA 3 caoL TRAVAUX CHARRUE Sous-référence 2
| Numéro de ligne 1
7 . , e s
ecritures générées est basée sur ' Rt s s e (T
[ TRACTEUR JOHN DEERE 7628 2005
; , ' Sous-éférence 1 HE Unité : HE
I’AxeMatériel de chacun des

‘A noter : si vous utilisez plusieurs unités de facturation, il faut veiller
 bien remettre chaque couple unité de facturation du composé / unité du composant.

composants.

Tarif théorique 7,0000] €/ Unité : HE

1% (composé) = 1,000 * HE (composant)




FACTURATION FACTURATION

» Dans le module Achat-Vente de MyCuma Compta, le terme piéce correspond aux :
Devis
Bon de commande (stock)
BL : bons de travaux
Factures

> Etat (ou statut) :  Actif : BL non facturé
Périmé : BL facturé

{ Saisie par activité

Saisie des BL par
adhérent GZZ?E‘L“

[ Facturation définitive }




FACTURATION
FACTURATION SAISIE PAR ACTIVITE

saisie par activités [=al x|

Fichier  Outls  Options

‘ Saisie par Activités
» Si des lignes sont déja saisies pour cette activité v i o et

précise.

ou cet article sur la période de début, elles e —

y . . . @ 01012020 A0000T M DEMONCHALX THIERRY 1,000 HA HA
s’afficheront au-dessus de la nouvelle ligne qui est 8 o o s e o .
@ 10/09/2020 A00000S3 M Allane Atmane 10,000 HA HA CHARRUE
@ 23092020 Aoo000L2 M Luc 15000 HA HA CHARRUE
@ 112200 A000O2 M Luc 12000 HA HA TRAVAUX CHARRUE

en cours de creation. Si les lignes ont déja ete s e = == _—
validees, elles apparaitront avec un cadenas. . S

14/12/2020

Totaux
Unité catég  libellé catégorie  Date deffet Prixdevente QUé totale saisie Qté totale généréenBL &%

» Une fois les lignes saisies, il faut les générer en
BL Fichier Outils:
Q@ v 887?

| ‘Saisie par activité - En attente de génération

o] Saisie par activité - En attente de génération [=a] x|

T par
Tous les tiers ™ ® Activité Adhérent
Activité/Adhérent Quantité Montant Montant TTC E-3
@ ANDOS - HA - 12,35 €/HA - TRAVAU 7,000 86,450 86,450
+ I BINOL - HA - 5 €/HA - BINEUSE 20C 7,000 35,000 42,000
+ N BOULON - P - 10 €/P - BOULON 6,000 60,000 72,000
“ I CHAO1 - HA - 7 €/HA - TRAVAUX CH 12,000 84,000 100,800
+ IS CHAROL - HE - 101 €/HE - TRAVAU 4,000 404,000 484,800
& ‘CHAR2 - HA - 8,5 €/HA - TRAVAUX ¢ 10,000 85,000 102,000 Validation X
+ IS CONV - BA - 100 €/BA - CONV' 20,000 2000,000 2000,000
+ IS REMO1 - HE - 1 €/HE - TRAVAUX RE 6,000 6,000 7,200
“ I ROUO1 - BA - 5 €/BA - TRAVAUX RC 15,000 75,000 75,000
I TRAOA - HE - 7 €/HE - TRACTEUR JC 6,000 42,000 50,400 Traitement terminé.
M VIS-P-16/p-VIS 6,000 6,000 7,200 7 BL ont été générés.

0 BL erronés,

Montant HT 2883,450 Montant TTC 3027,850



FACTURATION
FACTURATION SAISIE DES BL PAR ADHERENT

Achat-Vente >

Administration ventes

M Permet la saisie directe des BL par
adhérents

M Le numéro du BL et automatique
geéreé par le logiciel, il est affecté a la

. . Y Bon de livraison n° Client =1 =
validation de la piece Y e R
otre référence
Dépbt
Devise
ode servi N° dengagement
” Ia date du BL par défaut C’est Ia BB RS Référence Sref1  Sref2 Désignation Quantité (CS) Unité Quantité liviée Nb Parts Parts libérées Prix unitaire brut %

date du jour, mais peut étre modifiee

» |e champ référence est un champ
libre




FACTURATION FACTURATION DES BL

0] Divalto - Cuma Test - Facturation définitive - =8| x

Fichier Outils Aide

@ | By | BE @ Facturer
» || faut cocher via les BL e P — [ET——
Date de facturation (31122020 ) (3] Mode Tri au sein des mouvements Ruptures Sélections multiples
® rararce © 1 focure g Datis
Date d'échéance _ Via les Activités Par date (de BL / dactivité) 1 facture par mois De BL
Conservation de l'ordre des lignes en BL Par marché (service / engagement) ® Sans

» cocher les choix de la reprise des
a CO m pte S Reprise des acomptes Paramétres Escompte (facultatif) Echéances

Acomptes T Cocompte” = Echéances multiples
® Reprendre tous les acomptes R . ® Par rapport au mode de réglement de I'adhérent
Date limite réglement pour bénéficier de 'escompte N
Reprendre uniquement les articles acomptes Forcer ce mode de réglement | ]
Reprendre uniquement les acomptes sur activités pour les factures supérieures a [ 3

» Possibilité de filtrer soit par client,
activité et periode R —

| Facturer les acomptes en méme temps que les ventes

Réactualisation des tarifs (si mise & jour de tarifs aprés saisie des BL)

M Possibilité de tri par article, par date e
de BL ?énodedu 01/01/1900 :u

Code opération a z Masaue




FACTURATION

FACTURATION DIRECTE (SAISIE PAR ACTIVITE)

» Possibilité de facturer directement
les saisies par activité

» || faut cocher via les activités

M 'étape intermédiaire de génération
de BL est supprimée

M Possibilité de trier par article

M Sécurisé : présence de contrdles de
cohérence sur les comptes et la TVA

Divalto - DU PETIT PUIT LE PUISET DORE - Facturation définitive -

-8 x

Tr & Sélections multiples
e e B (51/1272020) Mode “Tri au sein des mouvements Ruptures Selections multiples
Viales BL ® par artce ® 1 facture globale Datices
Date diéchéance ® Via les Activités Par date (de BL / dactivité) 1 facture par mois DeBL
e BL Par engagement) ® sans
Reprise des acomptes Parameétres Escompte (facultatif) Echéances
Acomptes s o Echéances multiples

® Reprendre tous les acomptes
Reprendre uniquement les artices acomptes

® Par rapport au mode de réglement de fadnérent
Forcer ce mode de riglement (]

pour fes factures supérieures 3 €

Dot limite réglement pour béndfcer de lescompte

Reprendre uniquement les acomptes sur acthtés
Auoun

‘Sélections et Filtres éventuels

Facturer les acomptes en méme temps que les ventes

(simise 3 jour de )
Clent a

Mode de réglement

Divalto - Cuma Test - Facturation définitive -

Fichier Outils Aide
B BBE & &K @ Facturer
Sélections
Date de facturation (31/12/2020 Mode Ruptures Tri au sein des mouvements Sélections
R Via les BL ® 1 facture globale ®) Par article Darticles O
Date d'échéance
® Via les Activités 1 facture par mois Par date (de BL / d'activité) DeBL

Par marché Conservation de lordre des lignesenBL (@ Sans

Facturer les acomptes en méme temps que les ventes

Réactualisation des tarifs (si mise & jour de tarifs aprés saisie des BL)

Acomptes

Reprendre tous les acomptes
Reprendre uniquement les articles acomptes
Reprendre uniquement les acomptes sur activités

Aucun

. x

Err Arborescence Libellé Code tiers Nom R& HTFacture TTC Facture No de BI
- Dossier N°196 CUMA Cuma Test 1280,75 1471,15
- L Facture N° 1 A0000001 M DEMONCHAU 120,00 139,00
~ @G Vente Vente 120,00 139,00
Réf. CHAOL TRAVAUX CHARRUE
8 REf. CHARLD CHARLD
- 2 Facture N° 2 A0000002  EARL DU QUENI 98,00 117,60
~ G Vente Vente 98,00 117,60
Réf. CHAOL TRAVAUX CHARRUE

Date BL OP Article / A Unite §

14/12/2020 C CHAOL HA
01/01/2020 C CHAR10 HE
14/12/2020 C CHAOL HA



FACTURATION

SAISIE DEPORTEE

M Accessible dan le menu saisie par
activité

» Si vous utiliser plusieurs tarif de
vente, il faut extraire le fichier avancé
» || ne faut pas toucher a la structure
du fichier

™ Pour importer le fichier il faut cliquer
sur le bouton Importer

Fichier ~ Outils  Options

Saisie par activités

Fichier de saisee  Importer  Reprise N

Saisie par Activités

R s—

Date début daffichage (91/01/2020

Code opération  (Vente v

=]

Modifier les unités Lignes non verrouiliées

Rattaché & I'mmo (= pas encore générées en BL)
Pour la i il ? isie a une immobilisation gra h ilisati

Ce champ ite utili la sortie des i ions pour I'é
Pour les

e champ sera rempli ur I leBLsi
correspondent & une immobilisation précise. (la relation est faite via le code analytique du composant)

Nom Prénom Bonne Quantité1 Unité1 T1  Categl Quantité2 Unité2 T2 Categ2  Quantité3 Unité3 T3  Categ3  Quantité 4 Unité4 T4  Categ4
Parametres
ot opration Verte:
ot 0p. vor
s s corsommanies | [T eer v (ores de )
Setectons

Fihier & générer  (vACumanel 75 Resa?\Gaise Deporice Xsm ]

Formul Révision  Affichage

n 2 Partager

- = @ e 3
aval o & & P Renvoyer I igne automatiquement  Standard - ) &= Bx [¥ r O
e — T
G I s-|H- FiSioaner etCenrer. = G- 9 oo ¢ % Miseenfome Mettre sous forme Styles de | Insérer Supprimer Format ,  Trier et Rechercher et
- # % conditionnelle = de tableau~ cellules ~ - = £ fittrer~ sélectionner -
presse-papiers poiice 5 Algnement 5 Nombre 5 sty Cellles dition ~
530 2 Je | =S1(G30<>"";SI(RECHERCH F;3;FAU; HERCI 1F;3;FAUX);™);" 2
| AR | AS AT A AV AW ~
| Filre

[Somme de Qté1 [Actvits | -
[Adhérent  -i[(vide) ACT _[Total
5]

IADH 5|
(vide)
Total 5] 5]

Générer les bons.

prét Calculer 83

Feuil1 [ Tableau annuel | CUMA | Activites | Salaries

Adherents | Materiels | @) i

B8 o - 1

—-|@] x

Quantité 5 Unité 5 75 £



FACTURATION LISTE DES FACTURES INTEGRABLES

=] i - (04 2 VALLEES (DH5) - Unte des tctares stigrbies -

» Liste les factures pouvant =N
e i
etre integrees en compta ~0oR@isun b ome | ke (Buae]ien |miad€|| Gsares | < -
(avec unmarqueur o
imprimées oui/non). ;
» Simule ’écriture qui sera
générée.
¢
¢
&

® Filtres / Affichage par
facture ou par compte. +

Achat-Vente >
Administration ventes

Administration achats

Impression et intégration >




FACTURATION

Impression et intégration

» Pour intégrer les factures en compta, il faut les

imprimer en mode définitif

M Envoi de facture par mail aux adhérents, n’est plus
possible (possibilité d’envoi aux trésoriers de Cuma en

mode brouillon)

» || faut passer par le flux de dématérialisation

™ Travail en arriére-plan

» Dans l'intégration des facture,
d’'indiquer les factures a intégrer

il est possible

D] myCuma Compta - Cuma Test - Impression des factures v2 - =

Fichier Outils Aide

Critéres
Facture v o a 99900000 Mode d'impression
. Prévisualisation dans les DivaltoViewer (18 factures maxi.)
Client v a 2277727277777 N
Envoi direct & Fimprimante
Période du 01/01/2020 | au  (31/12/9999 ® Génération d'un fichier PDF global
Commercial Envoi des factures par Email... + Impression (Oui v
Flux de Dématérialisation...  + Impression | Oui o
Sélection d'un code utilisateur Si Email : Choix 4
Sélection d'un code opération
Options Textes
Traitement des piéces déja imprimées | Mode BROUILLON  Entéte de facture Effacer
Traitement des piéces déja envoyées (Email) Pied de facture Effacer
| Uniquement les piéces actives
Recalculer les factures (Uniquement les factures non intégrées en comptabilité) Information

Recalculer admin
Affichage données Zeendoc

En cas de ré-impression, C'est la facture d'origine qui

Mention duplicata
est ré-affichée a I'identique. Le mode d'impression

Edition sans papier pré-imprimé
ou le texte ne seront pas changés. Pour cela, vous devez

Nombre d'exemplaire | 0| (zéro pour appliquer celui de la piéce)
cocher ‘Recalculer les factures'. Ce recalcul nest possible que

Majouter en copie (cci) pour les factures non intégrées en comptabilté.
Masque d'impression

Choix du masque | Par défaut v
Stppliquera 3 toutes factures traitées lors de limpression.

Intégration comptable =g x

Fichier  Outis

Les factures sonk vt s

) Inclure les factures de travausc

Inciure es factures de CS

Mie 3 Jour Ges statistiques en fin de trarement

Facture ) o b (mmmm o




FACTURATION CONTROLE DE LA COMPTABILISATION

0 Ce programme permet de contréler 1a cohérence des données entre ce qui » &é facturé en

Gestion Commerciale et comptabilisé en Comptabilité pour les types de compte sdectionnés.

» Permet un controle entre
les factures et les écritures. QTR B | weberehr Bramssbabbeotie | Bywrsidiur | 9

» Par exemple une non > .

présente en compta (ce n’est - —————— e —
pas forcément une erreur si api S ——— - B
elle n’est pasintégrée), ou oo e e

une différenceentrele i — e -

montant de la facture et e > T ’

I’écriture.

» Ajout d’un controle de
présence en Impayé.

Comptabilité

Utilitaires




