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MAITRISER LE MODULE COMPTABILITE

ORDRE DU JOUR FORMATION JOUR 3
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. Comptabilité analytique

: Immobilisation (Cession et mise au rebut)
: Controle et déclaration de la TVA

: Controle et traitements périodiques

. Capital social
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Pv AG
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FORMATION

MYCUMA COMPTA COMPTABILITE ANALYTIQUE

M Paramétrage analytique
M Activité composeées et analytique
M Clé analytique
Paramétrage manuel
Paramétrage par calcul automatique
M Déversement analytique (déversement plusieurs fois)
M Tableau de syntheése
Paramétrage des rubriques du tableau de synthése (plan comptable)
» Utilisation des clés de répartition dans la saisie des écritures
» La répartition analytique dans la saisie des écritures




FORMATION

MYCUMA COMPTA

PLAN COMPTABLE
COMPTABILITE ANALYTIQUE

» | a possibilité de
parameétrer dans le plan
comptable 'axe analytique

» Dans l'onglet
PARAMETRES, se

positionner sur le champ axe
et cliquer sur F9 pour choisir

'axe

Fichier Edition ‘Options Aide ‘Compléments

GENERALITES AUTORISATION ET CONFIDENTIALITE IDENTIFIANT
Gestion des devises Lettrage
Méthode Conversion Méthode
® sans devise O Ala saisie ® Aucune
Mono-devise O En fin de période Par pidce
Multi-devise @ e Par montant
B Par piéce puis par montant
Devise |

Manuelle
Informations complémentaires Dernier code lettrage Ltisé

Numéro de présentation | ]

Régime TVA Tiers [0 | reg. TVA Article (3 Pointag
Mode de réglement Méthode
®
Unité par défaut u v Pl
N Manuelle
Critére
Modgle de saisie écritures | | Dernier code pointage utilisé

Regroupement (Synthése) | 11) Carburant

Centralisation et épuration
(] Compte centralisable 4 la validation des brouillards
(] Compte centralisable & I'mpression des extraits

Axes

v/ Saisie AxMatériel
V| Saisie AxFamille

Carburant - A affecter

A€ par aéfaut

> » YT & 4 S X Yvie 8 Ecritures Interrogation comptable ~ Extrait de compte
Sélection

Compte & Sélection des compte«

Norm i = @ valides

b Fermés

Nature v EES

=K") Compte . Collectif Intitulé Nature Regroupement %

60000000 Ach. (sauf 603) Gestion
60200000 Ach. stockés - Autres approvision. Gestion
60210000 Ach. Matiéres conso. Gestion
60210040 Ach. Matidres conso. Gestion
60211000 Ach. Lubrifiants TVA Gestion
60211030 Ach. Lubrifiants TPlein débit Gestion
60212000 Ach. Carburants Gestion
60212030 Ach. Carburants TPlein débit Gestion
60212100 Ach. essence Gestion
60212130 Ach. essence TPlein débit Gestion
60212200 Ach. gazolle Gestion
60212230 Ach. gazole TPlein débit Gestion
60212300 Ach. fuel Gestion
60212330 Ach. fuel TPlein Débit Gestion
60212390 Ach. fuel 0% Gestion
60212400 Ach. gaz liquide Gestion
60212430 Ach. gaz liquide TPlein débit Gestion
60212800 ‘Ach. autres carburants Gestion
60212830 Ach. autres carburants TPlein débit Gestion
60213000 Ach. Mat conso incorporées (fourn.) Gestion
60213100 Ach. Fournit. Hyd Gestion
60213110 Ach. Fournit. Hyd TRed Débit Gestion
60213130 Ach. Fournit. Hyd TPlein Débit Gestion
60213200 Ach. Fourn. Culture Gestion
60213210 Ach. Foun. Culture TRed Débit Gestion

¥| Compte épurable par Iépuration de fin d'exercice



FORMATION

MYCUMA COMPTA

Paramétrage

ACTIVITE COMPOSEE ET ANALYTIQUE

M Ala création de
I'activité composée,
I'axe matériel rattaché
est 0 a affecter

» |a ventilation
analytique se fait sur
les axes des
composants

Article - Cuma Test - Consultation - SEMI SEMIS ==l
Edition Options  Aide  Compkéments  Tarification vente  Tarification achat  Interrogations  Outils Dédisionnel
« d »Y &4+ /X QB 8
(@) osponvle [ stock | ] stats Y& achats IS ventes 2% mouvements | ospo.dépdts | ] Tarts vente ] Tantactvis | [ nécompostions B3y coet. converson (F sases & captalsock | Togs Rubriques

GENERALITES ~ STATISTIQUES ~ STOCKETDECOMPO  COMPTABILITE  IDENTIFIANT

Référence 3
[Matériel VO ) B ficeptiop '
o Référence )
Désigration Désgration abrégée )
Nature de produit M Désignatin ]
Fournisseur habituel | ] || Généré automatiquement
| Uniquement les articles valides | Uniquement les articles facturés En stock ? Hors-stock v
) Uniquement les articles en revue ) Uniquement les articles décomposition Mode de suivi, En quantité. v
Média ]
aé¢ta! Référence 3 Désignation Tenu en stock? Typearti (8% | | e pas afficher dans planing et ravaix
MoIS2 MOISSON AVEC COUPE KKK Hors-stock H Seisr en gl Code grile ]
1 morse1 TRAVAUX MOISSONNEUSE BATTEUSE Hors-stock HE V] Gérer des sous-références
PORT PORT e o Nature de produit anct | ACTIVITES COMPOSEES
REMOL TRAVAUX REMORQUE DESMARET 24T Hors-stock || Remplacé parartice J
ROU0L ‘TRAVAUX ROUND BALLER Hors-stock B Unités. (codes
ROUD2 ‘TRAVAUX ROULEAU LISSE 9M 2003 Hors-stock W | Ui de référence (HE_ ) Heures kel 0 ) Asftecter |
50000003 NOM Prenom Hors-stock H Unité d'achat - "ACtvite 7 Famitie S—
SO0BRUCE ‘Wayne Bruce Hors-stock HE Unité de stockage
SEMo1 TRAVAUX SEMOIR MAIS Hors-stock W | Untédevente  (HE__) Heures
SEM02 SEMOIR Hors-stock Ht Unité douaniére
@ semt sevis Hors stock Wi
Tonot TRAVAUX TONNE LISTER PICHON 14200L  Hors:stock H
o TRA+REMORQUE TRACTEUR + REMORQUE Hors stock H
Décompositions de Iarticle SEMI SEMIS - Cuma Test - Consultation - =18] x
Fichier Edition Options Aide. ‘Compléments
« d »Y &+ /5% Yvie 8 Tarf composant
Uni Cattarcbn  Sref 25 Lige_Reférence composantc ‘un fac composant Cat tar comy Sref?2 comp. DEFINITION  IDENTIFIANTS
3 SEVOR HE
e TCERATAN S e | e e v |
Numéro de ligne s
Référence (code) du composant
SEMOIR
Sous-référence 1 3 Unité : HE.

Sousréférence 2

A oter 5 vous llieez pusieurs UntGs Ge fcturaon, 1t veller
& bien remeltre chaque couple unité de focturaton du composé / unitS t

Tarf théorique: 23,0000 &/ [Unité : HE

1% (composé) = 1,000 * HE (composant)

Quantté. (Proportiomele /| 1000
7| Mouvementer e stock
Gratut




FORMATION

Paramétrage

MYCUMA COMPTA

» ['axe famille est un
regroupement d’axes
materiel

» Dans myCuma Compta il
y a la possibilité de
paramétrer I'axe de
ventilation 2 (AxFamille)

M | 'axe Famille peut étre
renseigneé directement sur la
fiche article

Fichier Edition

‘Options

AXE DE VENTILATION 2 (AXFAMILLE)

Axe analytique - Cuma Test - Consultation - 0 A affecter

Aide

Compléments

a¢tal Référence 1 Désignation o
£ anct ancr

amaT amaT
a2 TRACTEUR
4TRASS TRACTEUR SPRINT 2020-T4
AcPTI9 ACOMPTE TOUS TRAVAUX TVA 19.6%

¥ AcpTss 'ACOMPTE TOUS TRAVAUX TVA 5.5%(ave

1 som ACOMPTE TOUS TRAVAUX TVA 7%
ANDOL TRAVAUX ANDAINEUR STOLL 2003
ANDOS. TRAVAUX ANDAINEUR STOLL 2010
BouoL BOULON ATUTU
BOULON BOULON
cHAoL TRAVAUX CHARRUE
‘CHAROL “TRAVAUX CHARGEUR TELESCOPIQUE
cHARI HARI0
e TRAVAUX CHARRUE KUHN
con conv

Ne pas afficher dans planning et travaux

sasir en gile
V] Gérer des sous-références
Nature de produit amaT
Remplacé par article

unités
Unité de référence (HE___) Heures
Unité dachat HE Heures
Unité de stockage
Unitédeverte  [FE_ ) Hewes
Unité douaniére

Code grlle

Seledtion GENERALITES PARAMETRES ~ IDENTIFIANT
me  [Adamile v Sélection des axes
Nom abrégé ® Valides Axe  AxMatériel 0 Type u
- Fermés
Uniquement les axes principaux = Nom abrégé AAFFECTER ® Normal
ous :
Uniquement les axes 3 redéverser pa— (A aftecter ) Texte
[ 7S p—
Dams* Code 3 Libellé €8 Solde saisi Comptable Extra-comptable Budget
10 A affecter
(e Frais & Produits de Gestion - A affect Devise principale  [EUR 119 864,51 - 733,00
12 Carburant - A affecter
13 Charges salariales - A affecter
= Balance période courante Comptable Extra-comptable Budget
L Bitiements - A affecter
¥ avar 5] Article - Cuma Test - Consultation - CHARO1 TRAVAUX CHARGEUR TELESCOPIQUE —|=] x
4MAT2 Fichier Edition Options. Aide ‘Compléments Tarification vente Tarification achat Interrogations Outils Dédisionnel
9 «AdDP» T &+ /X QB =}
ABAOO1
oot (@ osponbe B stock | g stots Y achats (EY ventes 2 mouvements | Dispodépéts | g Tarfs vente g Tart actvi Décompostions ¥y Coe. converson () gases >
RS Référence —
[Matériel v - IS
BINOL Code EAN - Getiaed (CHARNT
pesigation Désignation abrégée | TRAVAUXCHARGEURTELESCOPIQ
Nature de produit | v Désignation (TRAVAUX CHARGEUR TELESCOPIQUE
Fournisseur habituel - Généré automatiquement
] Uniquement les articles valides Uniquement s artidles facturés. En'stock ? Hors-stock v
- Mode de suvi e quante v
Média

MATERIELS SEULS ou COMPOSANTS DACTIVITE

Familles statistiques (codes analytiques)
el (CHARO1 | CHARGEUR TELESCOPIQ

Activté / Famille




FORMATION Paramétrage
VN(HVLTHO VS AXE DE VENTILATION 2 (AXFAMILLE)

» Dans myCuma Compta il
y a la possibilité de

, y f Axe |AxMatérel V| | Sélection des axes
paramétrer I'axe 2 sur I'axe L Cum@net g

= _) Fermés 2
|_| Uniquement les axes principaux
1 = A, () Tous I
] Uni les axes a reds Axe 2 pour imputation | |
————

|l faut aller dans BauY coi =

W dh» Y B4+ 0%

0 A affecter
PARAM ETRES 1 Frais & produits de gestion - A affect k
2 Carburant - A affecter
3 Charges salariales - A affecter
Déversement analytique
4 Batiments - A affecter —
ARRO1 ARRACHEUSE DE LEGUMES = dondisdcarne
BALO1 BALAI
BARO1 BARRE D'ENVOL
BENO1 BENNE ROLLAND 16T
! BROO5 BROYEUR ACCOT DESVOYS
BRO06 BROYEUR MONODISQUE

BRO07 BROYEUR D'ACC ROTOFAUCHEUSE ¢




FORMATION Clé analytique
VNV H Y )N PARAMETRAGE MANUEL

Paramétrage Analytique >

Comptabilité

» On crée une clé et
on fixe directement la

Gestion de I'analytique

régle de Ca|CU| a Clé de répartition - ST ADAM - Création - -8 X

«“dhb»Y 2 + @Detam Q Q e ﬂ v

» I a CI é d (o) it SHection GENERALITES ~ IDENTIFIANT
Compte .
commencer par = €8 H
p =] Compte 1 Datedeffet Libellé de la c & | Type de calcul (Prorata valeur achat

=K21_16 01/01/2016 2016 VALEUR ACHAT s (01/01/2017

=K21_17 01/01/2017 2016 VALEUR ACHAT

=K21_18 01/01/2018 2018 VALEUR ACHAT bk deladi  PICTEEE
» EXG m p I e =K21_19 01/01/2019 2019 VALEUR ACHAT

=K21_201 01/01/2014

75 (yo sSur Ie tra CteU r =K20 01ip12015 [l Création d'une clé de rép... [x]

25% sur le rouleau

Compte ou clé

Date deffet  (01/01/2020




FORMATION

MYCUMA COMPTA

Clé analytique

PARAMETRAGE PAR CALCUL AUTOMATIQUE

» On crée une clé en
s’appuyant sur la
comptabilité et sur les
écritures déja
réalisées en fonction
(CA, CAn-1..))

» Une clé est générée
automatiquement
selon le mode de
calcul choisi

Comptabilité

Gestion de I'analytique

Paramétrage Analytique

>

Date d'effet a imputer

Mode de calcul
Autoriser la mise a jour des cl
Afficher une trace des calculs
Chainer a la consultation des
Période a traiter
Compte a traiter

Intervention

D] Proposition de clé de répartition

Q| vaider ”Abandonner

01/01/2019

(Prorata chiffres aff. N-1 Al

Prorata utilisation (quantité)
Prorata amortissements
Prorata VNC

Prorata valeur achat

Prorata chiffres aff. N
Prorata des heures salariés
Prorata des charges

Nom de la clé

=K70_202

e

Prise en compte des intervention sans

matériels (axe 0 sera utilisé]



FORMATION Déversement analytique
N{HVTTN OV APPLICATION DES REGLES DE CALCUL

™ C’est 'opération qui consiste a
appliquer les régles de calcul qui
ont été créées au travers des clés

Calculs et Répartitions

Comptabilité

Gestion de l'analytique

M La coche « forcer la réimputation & S e e —|al x
des écritures déja traitée » permet Fictier  Outls  Aide

de réimputer des écritures en cas
d’'un autre déversement méme si . . .

celles-ci ont été déja traitées i ion Sl
Journal de génération Q
| Générer une seule écriture en date du

Forcer la réimputation des écritures déja traitée

» Cela permet de garder une trace
de toutes les affectations

Filtres : Du compte au | 777777777777

Pour la période du 01/01/2020 | au 31/12/2020

Uniquement le journal



FORMATION Déversement analytique
MYCUMA COMPTA ¥

Calculs et Répartitions

Comptabilité

M Cela permet le
déversement
analytique de I'axe 2

Gestion de I'analytique

D] Imputation Axe Famille (axe 2) =

Fichier Outils Aide

Filtre des axes a traiter Q

» Une écriture est
générée dans le s
jou rnal ODY_ Traiter les axes 2 déja imputé ?

Lancer la reconstitution des soldes |v

oDy

Utiliser une clé de répartition
Filtres : Du compte au zzzIII7772

Pour la période du 01/01/2020 au 31/12/2020

Pour le journal



FORMATION Déversement analytique
N{HIYT Y4V CONSULTATION DU JOURNAL ODY

M Une écriture est générée
dans le journal ODY.

Comptabilité > Interrogation

M |es écritures peuvent

étr e S u p p ri m é e S , | e ﬁcmer e oz s e - DiAv-:Lto - Cuma Test - Interrogation comptable - Opérations Diverses - Analytique —|a| x
H o kb | Rénitaisaton fitres

traitement peut étre

Compte par date Compte par pice  Compte par échéance |Journal Ecrture | Phn comptable  Extrait compte
I3
re CO m m e n Ce SELECTION RUPTURE LETTRAGE / POINTAGE SELECTIONS / MASQUE COMPTES / DATES ECRITURES / COMPTES ~ MONTANTS / DEVISE
Période Interrogation Options
Exercice début 01/01/2020 Journal (0DY Ordre daffichage [ Calcul du report
ra s §[ovoiram e T @ Chronologique (] Sauter les comptes non mouvementés en navigation par F2/Shift-F2
) Inverse Défilement par ordre alphabetique du libellé du compte
- . Période fin 31/12/2020 Tout charger
H La p re m Ie re I Ig n e ~B G AXEtamnw c pate Compte Intitulé Piece Débit crédit Reste dii Devise Numéro  Ligne Libellé F-3
o 31/12/2020 70612040 Tvx Culture TPlein Encaiss. 10000,00 EUR 39 1
t I h 31/12/2020 70612040 Tvx Culture TPlein Encaiss. 10 000,00 EUR 39 2
« CO n re pa SSe » a C a rg e o 31/12/2020 70617040 Tvx Stockage Conditionnement TPlein E 10000,00 EUR 3% 3
31/12/2020 70617040 Tvx Stockage Conditionnement TPlein E 10 000,00 EUR 3% 4
S u r I e Cod e O I a d e u Xi é m e o 31/12/2020 70612040 Twx Cuiture TPlein Encaiss. 10 000,00 EUR 397 1
o 31/12/2020 70612040 Tvx Culture TPlein Encaiss. 10 000,00 EUR 397 2
o 31/12/2020 70617040 “Tvx Stockage Conditionnement TPlein E 10000,00 EUR 397 3
of 31/12/2020 70617040 Tvx Stockage Conditionnement TPiein E 10 000,00 EUR 397 4

regénére la charge selon la
ventilation définie par la clé



FORMATION Edition
N(HVT 0]V VN Tableau de synthése

Impression

Comptabilité

™ Export sous forme
tableur

Gestion de I'analytique

D]} Tableau de syntheése —|a| x

» Faciliter la visualisation rpre— T
et la possibilité d'ajuster
IeS Chiﬁres Chemin d'accés au fichier (v:\Cumanet\75-Resa2\2020 ]

Nom du fichier Analytique_AxMateriel_75-Resa2_2020.xisx

Modéle [oEarT JQ

Sélections

» Calcul de données
extracomptable e m— R somm ) e

intégrées | Avec les écritures extra-comptables




FORMATION Edition
N(HVT 0]V VN Tableau de synthése

CETT Accueil sertic C Révision hage

“‘ k f(’ Sl Arialt -0 =NN_ | % - |EPRenvoyeralaligne sutomatiquement |[Personnalisée - i | [ Excel Buitn | Heading Headin... € EX E;J 2 e e QY p
Coller 3 Copler ~ |- == = . @ o N | M eiTore Watie ol Torme | Mmers. Copi.. Normal_Copie. Result N e et (OB o Trier et Rechercher et
- ¥ Reproduire la mise en forme Y AD g - m Tsksien st %o | % 4 conditionnelle - de tableau = . — - > * 4 & Effacer - filtrer ~ sélectionner ~
presse-papiers . Polce 5 Aignement . Nombre " stle Cellies dition ~
D2 - =Sl(export_donnéesIC1<>"";export_données!C1;"") -
4 A B < D E F G H | | | J K (L M N o P Q R S T |
1 Cuma Test
2 Dossier 75-Resa2 0 2! 4 AMAT AMAT2 9 'ABA0O1 ANDO1 ANDO5 BINO1 CAN1 CHAO1 ‘CHARO1 CHAR2 CONV Covo1 El“d
. 01/01/2020 au 31/12/2020 Aafecter CommntcA | 'amenta=A AmaT TRACTEUR1 | BREUSESOR ABA oy | Somew | szt cant CHARRUE | ooaROELR ¢ | cHaRRUE KuHN conv. bl W
4 [Date achat 0 [ o 0 o [ owo12016 [ 01012020 [ o1/1222019 [ 01012003 [ otor2010 [ ono12006 [ o 01012009 [ 01012000 [ 24/03/2020 0 01012005 [ 01/01/20
5 |Prixdachat 1080 321,00 B : = = = : 1000000 | 1000000 [ 10000,00 : 1000000 | 1200000 | 1741000 : E 780000 | 140 000,00 : 15 600,00 e 840000 [ 5000
7 | Etat des amortissements 4% 110 2110 5/5 55 mn m 44 m 55 n
8 [Valeur nette comptable 607 383,74 = [ . , - [ 900000 [ 775000 [ eso00 [ - - = [ - . i - - -
10 [Captal social (en €) 16 530,00 E z < 30,00 2 s 2 z E g E E E 492,00 = : z
11 | Nore dadherents avec CS = [ - - 1 [ = - - [ = = = [ = = = [ 4 = = =
2
13 TOTAL 0 2 4 AMAT AMAT2 9 'ABA0O1 'ANDO1 'ANDO5 BINO1 CAN1 CHAO1 CHARO1 CHAR2 CONV Ccovot w
14 [TRAVAUX 5699998 |[ -8692,70 E - 435,00 900,00 - 400,00 449750 869,30 63500 | 1240000 281300 | 1588200 1825,88 610,00 962,00 592,
15 | Prod annex & Remb assur 0,00 = ~ - = E - - = - = E - = S = =
16 |Autres produits 83 802,54 430,56 - 555,00 - | 5000000 6750,00 2275,00 - - - - - 9,00 332635 - -
17 | Transt de charg exp 0,00 E = = = = = 2 = & E E = = = = =
18 | TOTAL DES PRODUITS 140 802,52 -8262,14 - 555,00 435,00 50 900,00 6750,00 2675,00 4497 50 869,30 635,00 12 400,00 2813,00 15 891,00 515223 610,00 962,00 592,
b
20 | Carburant 1500,00 - 1 000,00 - - - - 500,00 - - - - - - - - -
21 | Consommables, Lubrifiants 1100,00 1100,00 - - - - - - - - - - - - - - -
22 |utres achats 363886 - - | -300000 - - - 500,00 - - - - - - - - -3,00
23 | Locations 0,00 - - - - - - - - - - - - - - - -
24 | Entretien pidces 1555,00 - - 555,00 - - - = - - - - - - - - -
25 | Entretien main d'csuvre. 0,00 - - - - - - - - - - - - - - - -
26 | Assurances 0,00 - - - - - - - - - - - - - - - -
27 | Frais compta, honoraires 50,00 50,00 - - - - - - - - - - - - - - -
28 | Personnel conduite 0,00 - - - - - - - - - - - - - - - -
29 | Personnel entretien & autre 0,00 - - - - - - - - - - - - - - - -
30 | Interéts 0,00 - - - - - - - - - - - - - - - -
31 | Amortissements et provisions 131936,11 = - . - 1000,00 2250,00 350,00 = = = g = - 1950,00 - <
32 | Autres charges 0,00 - - - - - - - - - - - - - - - -
33 | TOTAL DES CHARGES 139 779,97 1 150,00 1 000,00 -2 445,00 - 1 000,00 2250,00 1350,00 = = - = - - 1950,00 - -3,00 ‘
34 [usieurs un Plusieurs un|
35 [Unté principae utisée | HA HE HA HA HA HA HE HA BA HE

""" TableauAG | export données | (@) 0 >



FORMATION

MYCUMA COMPTA

Paramétrage
Tableau de synthese

» Dans le module
comptabilité/Tables et
paramétrage/ Plan
comptable

M dans l'onglet
paramétres, remplir le
champ Regroupement
analytique

Plan comptable - Cuma Test - Consultation - 60212390 Ach. fuel 0%

GENERALITES ~ PARAMETRES ~ AUTORISATION ET CONFIDENTIALITE  IDENTIFIANT
Gestion des devises Lettrage
Méthode Conversion Méthode
® Sans devise O Ala saisie ® Aucune
Mono-devise © En fin de période Par piéce
Multi-devise @ S werion Par montant
Par piéce puis par montant
Devise |

Manuelle
Informations complémentaires Dernler code lettrage utilisé

Numéro de présentation |

= Pointage
Régime TVA Tiers 0 | reg. TVA Attice (9 |
Mode de réglement Méthode

5 4 ® Aucune
Unité par défaut
& Manuelle
Critére
Modele de saisie &critures | ] Dernier code pointage utilisé
Regroupement (Synthése) | 11) Carburant
Centralisation et épuration

("] Compte centralisable 4 la validation des brouilards
(7] Compte centralisable & limpression des extraits

(%) Compte épurable par épuration de fin d'exercice

Axes

v/ saisie AxMatériel
v/ saisie AxFamille

Axe par défaut : [2 Carburant - A affecter

Axe par défaut :

Editon  Options  Aide  Compléments
» Y * 4+ /5 X Yvie 8 Ecritures Interrogation comptable ~ Extrait de compte
Sélection

Compte o Sélection des comptes

Pt ® Valides

Collectf Fermés

Nature ok

B a Compte t Collectif Intitulé Nature Regroupement ¢

60000000 Ach. (sauf 603) Gestion
60200000 Ach. stockés - Autres approvision. Gestion
60210000 Ach. Matiéres conso. Gestion
60210040 Ach. Matiéres conso. Gestion
60211000 Ach. Lubrifiants TVA Gestion
60211030 Ach. Lubrifiants TPlein débit Gestion
60212000 Ach. Carburants Gestion
60212030 Ach. Carburants TPlein débit Gestion
60212100 Ach. essence Gestion
60212130 Ach. essence TPlein débit Gestion
60212200 Ach. gazoile Gestion
60212230 Ach. gazoile TPlein débit Gestion
60212300 Ach. fuel Gestion
60212330 Ach. fuel TPlein Débit Gestion
60212390 Ach. fuel 0% Gestion
60212400 Ach. gaz liquide Gestion
60212430 Ach. gaz liquide TPiein débit Gestion
60212800 Ach. autres carburants Gestion
60212830 Ach. autres carburants TPlein débit Gestion
60213000 ‘Ach. Mat conso incorporées (fourn.) Gestion
60213100 Ach. Fournit. Hyd Gestion
60213110 Ach. Fournit. Hyd TRed Débit Gestion
60213130 ‘Ach. Fournit. Hyd TPlein Débit Gestion
60213200 Ach. Fourn. Culture Gestion
60213210 Ach. Fourn. Culture TRed Débit Gestion




FORMATION Clé analytique
NV HOIY VN SAISIE DES ECRITURES

» Lors de la saisie des
écritures, on peut affecter

. . Divalto - Cuma Test - Saisie des écritures - OD Opérations Diverses - =g x
directement le montant a un TTE——
matériel en saisissant le code .
analytique dans la colonne T T
- of 04/01/2020 60212330 100,00 04/01/2020 [=K_M7525
AxMatériel + Jm
D} Imputation de la ligne -8 X
» |l y a la possibilité de saisir AP | + 7% & Qx| B |?
une clé de répartition, cela va R — —
faire la répartition analytique e T g =
selon le coefficient et le matériel - T I
de la clé. i
» Pour appeler la clé de o I

répartition il faut cliquer sur
MAJ+F8



CESSION




FORMATION
MYCUMA COMPTA I

» Menu accessible depuis le module comptabilité

Comptabilité Immobilisation




FORMATION

MYCUMA COMPTA I

» POU r acceder au menu de [8l] Paramétres pour Cession ou Mise au ... ILI
cession, il faut cliquer sur le
bo Uto n Amorﬁssements 0 Cession simulée ou réelle
Veuillez préciser les paramétres
. Vendu le |
Ensuite sur le bouton s

» |l faut indiquer la date de
vente et le prix de cession Question [ x|
"’ A Ia Valldatlon, un message @ Voulez-vous générer |'écriture comptable de la cession?
s’affiche pour choisir de passer |
ecriture comptable de cession

Oui Non




FORMATION CESSION

NV HU YV ECRITURE COMPTABLE

» Une nouvelle fenétre s’affiche
avec des champs préremplis

M | 'écriture comptable de
cession est enregistrée dans le
journal ODA

» A la validation, I'écriture est
geénérée

Génération des écritures de cession d'immo -/ X

Génération des écritures de cession d'immobilisation

Date de I'écriture [31/12/2020 |[5)

Libellé de I'écriture | Cession bien n°25 Tracteur MF
Journal |obA | Opérations Diverses - Amortissements
Montant crédit d'immobilisation | 45000,00 | -> Compte |21541000 | Materiels agri.
Montant débit d'ammortissement | -> Compte | 28154100 Amo. materiels agri.
Montant débit de charge | -> Compte |67525000 | V.N.C. mater outill
Analytique (TRAMF | Tracteur MF
Divalto - Cuma Test - Saisie des écritures - ODA Opérations Diverses - - =8| x

Fichier Edition Affichage Options Outils Compléments Aides

Date (31/12/2020 | Libellé Cession bien n°25 Tracteur MF ) Ecriture numéro (608 | Ligne (1

E G A&t Date Libellé crédit Picce  Datepicce Axmatériel  Axfamille

31/12/2020 21541000 Cession bien n°25 Tracteur MF 45 000,00 31/12/2020



FORMATION CESSION
MYCUMA COMPTA  34a:{H[H:

- Sélectionnez un matériel

- Lancer la cession du matériel

- Consultez I'écriture de cession dans le journal ODA




FORMATION CESSION
N(HUYHT VS AUTRES OPTIONS

Déprediation M Dépréciation : la constatation de la perte de valeur d’'un bien

M Scission : c’est une vente « cession » d’'une partie de 'immobilisation
(comme une décomposition dont on enléve un composant)

g

Rebut » Mise au rebut : Méme procédure que la cession, mais sans montant



CONTROLE ET

DECLARATION DE
LA TVA




FORMATION

MYCUMA COMPTA  jpaliiyiv:

M Codes de gestion de la TVA
» Notion d'effet
M Paramétrage
M Contréle de la TVA
M Interrogation de la TVA
» Validation de la TVA
R e : M Interrogation de la TVA validée
S » Déclaration TVA et EDI

final
i
Seu
:
e 1

g
3 A

s g | Epartie i
81 3ajoutée HT,
g e peut valeur ajoutée .

iens
o @,

H
g



FORMATION CONTROLE ET DECLARATION DE LA TVA

VAAHUY 0LV 4V CODES DE GESTION DE LA TVA

» Le code TVA est composé de 2 chiffres

1°" chiffre (code de TVA article sur la fiche article/activité, dans le module achat

vente

TVA au débit (1a10% (3)a20% (7) 20 % immo
TVA a I'encaissement (2)a10 % (4)a 20 % (8)a5,5%
Pas de TVA (9)

2°Me chiffre (régime TVA tiers sur la fiche du tiers, adhérent ou fournisseur)

(0) Régime normal (France : le cas général)
(1) TVA intracommunautaire (Belgique, Allemagne...)

(2) Exonéré



FORMATION PARAMETRAGE
VN{HUV T4V S CONTROLE ET DECLARATION DE LA TVA

Tables et Paramétrages

. . Comptabilité
M Menu accessible depuis le

module comptabilité R R
“«AdDP» Y &+ 7

@] x

Sélection Sbandonher ot GENERALITES PARAMETRES AUTORISATION ET CONFIDENTIALITE IDENTIFIANT
» . P
Dans le plan comptable, tous «= - ondes e
e z Gestion des devises Lettrage
les comptes de charges et de -
p g Nature v o5 ® sans devise Ala saisie ® Aucune
. . Mono-devise ) En fin de période Par pidce
Compte % Collectif Intitulé Nature Regroupement v
produits se terminent par deux [8a  ew ]|
60000000 Ach. (sauf 603) Gestion Par piéce puis par montant
C h iff r e S q u i S O nt l e C O d e TV A 60200000 Ach. stockés - Autres approvision Gestion 2t Manuelle
60210000 Ach. Matiéres conso. Gestion = e
Informations complémentaires Dernier code lettrage utilisé
60210040 Ach. Matiéres conso. Gestion T
juméro de présentation
60211000 Ach. Lubrifiants TVA Gestion : Pointage
Régime TVA Tiers 0 reg. TVA Artide |3
, 60211030 Ach. Lubrifiants TPlein débit Gestion P e
» || faut les parameétrer dans somon  carns e e g o
60212030 Ach. Carburants TPlein débit Gestion Critére Manuelle
) . ’ .
l’on g et Parametres re gime TVA SR S e Mokl de s tires Derter coe pniage i
60212130 Ach. essence TPlein débit Gestion Regroupement (Synthése) | 13| Lubrifiant
t' t z TV A t . l 60212200 Ach. gazoile Gestion
lers etregime article om0 ch. gazole Tl dét Geston Centralisation et epuraton
60212300 Ach. fuel Gestion Compte centralisable 2 la validation des brouillards | Compte épurable par I'épuration de fin d'exercice
60212330 Ach. fuel TPlein Débit Gestion Compte centralisable & Fimpression des extraits
60212390 Ach. fuel 0% Gestion
60212400 Ach. ga liquide Gestion
v é éfaut :
60212430 Ach. gaz liquide TPlein débit Gestion St foepardetas
V| saisie AxFamille Axe par défaut :
60212800 Ach. autres carburants Gestion
60212830 Ach. autres carburants TPlein débit Gestion
60213000 Ach. Mat conso incorporées (fourn.) Gestion
60213100 Ach. Fournit. Hyd Gestion
60213110 Ach. Fournit. Hyd TRed Débit Gestion




FORMATION PARAMETRAGE
VN{HUV T4V S CONTROLE ET DECLARATION DE LA TVA

Achat-Vente Tables et Paramétrages

» || faut sélectionner le dossier et
cliquer sur le mode fiche pour
afficher le paramétrage

Fichier Edition Affichage Options Aide Compléments Outils

«dDhr»Y B 4 4 Numéotaton Numérotation et préfixe =1 Q Q LI = 7 Exteme

CRM. Circonscription  Suiviannuel RIB

2o . oy
» D efl n I r le regl m e d e TVA ARTICLES GENERALITES STOCK OPTIONS TARIFS-REMISES PIECES PIECES 2 IMPRESSION PIECES STATISTIQUES COMPTABILITE ZONES LIBRES

Les données de Divalto Comptabilité sont contrilées a la saisie Oui v Banques par défaut
7 re . . Les données de Divalto Réglement sont contrdlées a la saisie Oui v
M Définir la péri ode de TVA Les données de Divalto Paie son cotrélées 3 a aisie Non V) | A
La génération du plan comptable sera automatique Touours ¥ Ventes
M l l T 1 m t 1 l l Lintégration des factures se fera pour Toujours v Pourcentage de tolérance d'acceptation contréle facture 0,00
( ensuelle ) rl estrielie ou Intégrer les factures inter-établissement Non V| Contrdler I'unicité du Siret sur les tiers ¥
l l Utilisez-vous des taxes parafiscales Non v Les factures du point de vente sont générées "intégrées en compta” v
Annuelle) e s e
Gérer des sous fiches pour les taxes de ventes Non R
Différence tolérée entre TTC facturé calculé et TTC fournisseur 1
4 e . . L'encours comptable a été réajusté par Divalto Comptabilité le
H D efl n I r TVA e n Ca ISSe m e nt O u Code réglement dans le cas de facture fournisseur en litige
Pourcentage de tolérance de rapprochement contdle facture 0,00
/ .
D e b I t Axes analytiques
Axe 1 Axe 2 Axe 3 Axe 4
Valeur par défaut Famille article 1 v Famille article 2 v Aucune v Aucune v
. A saisir client Obligatoire v Facultatif N Non ~ Non N
M Activer EDI TVA et la date du I I S
Imputation comptable Compte gestion v Compte gestion v Compte gestion v Compte gestion bl
mandat
Régime TVA RSA 2 Activer EDI TVA (] Date du mandat
Période TVA A v
Article part sociale 3 Page de garde pour éditions chaindes
Valeur de la part sociale 2,00 Saisie des temps salarié en centiéme
Tva encaissement ou débit [E W
ROF TVAL




FORMATION

MYCUMA COMPTA

CONTROLE DE LA TVA
CONTROLE ET DECLARATION DE LA TVA

» Le controle de la TVA donne
acces a un certain nombre d’
éditions qui permettent d’avoir les
différences entre les modules
comptabilité et le module
reglement

B || est important de ne pas avoir
de différence entre les deux
modules

Réglement

Contréle TVA

Etat ~ Page 2
Controle de TVA %
P.zamora
Dossier 26 Exemple 2 le 10/03/2016 a 11:28:24
Montant Divalto Montant Divalto S
Code TVA Comptabilité Réglement Différence
40/ 20.00 3 793,10 3 793,10
Etat ~ Page 1
Controle de TVA g
P.zamora
Dossier 26 Exemple 2 le 10/03/2016 E] 11:28:25
Tva sur Ventes Période du 01/10/2015 au  31/12/2015
Compte de TVA Total Ht TVA calailée Mvt période Différence
44571370 Tva collectée revente *d'immo™ TPI 1,00 0,20 0,20
44571640 Tva collectée TPlein Encaiss. eI 3793,10 758,63 758,63




FORMATION INTERROGATOPN TVA PREPAREE TVA
MUY HO TV, CONTROLE ET DECLARATION DE LA TVA

» L'interrogation de la TVA permet
d’afficher toutes les factures a
déclarer.

M Des filtres sont possibles par
piéce, par tiers ou par date,

» Dans ce menu, des modifications
sont possibles, soit supprimer une
facture, ou rajouter une facture

Divalto - Cuma Test - Preparation de la TVA - -8 x

Fichier Outils Aide

Génération delaTvAau  (12/2020 )5

Le dossier est paramétré en tva annuelle

TVA ées - Cuma Test - C ion - Piéce 44 =Rl 2

Fichier Edition Options Aide

“«AdDP» T &+ /% Q| B

Sélection GENERALITES IDENTIFIANT
Tva sur Tva dédlarée sur va
® Ventes ® Facture (@ Préparée Facture | 44 Dédaration du 12/2020 ‘
Achats Acompte Validée Client AD000001
Toutes les piéces Validée et préparée DEMONCHAUX
. Régime TVA ) Régime normal France Tva validée
Piéce | |
Tt Ventilation TVA
Date 12/2020
Code TVA  Taux TVA Base en EUR Montant tva X3
Piece 3 Typey Tiers § Mois Année TVA RE 1 10,000 Dét
44 Facture  AO00000L 12 2020 Non 0 e 10.000 Enc
63 Facture  ADO000OL 12 2020 Non 0 R s o8
4 20,000 500 100 Enc
64 Facture  A0000001 12 2020 Non 0
69 Facture AAD000001 12 2020 Non o
70 Facture  AD000001 12 2020 Non 0 Montant total HT 5,00 [EUR
102 Facture  AQDOO0O 12 2020 Non 0
105 Facture  ADO000O1 12 2020 Non 0 Compensation de la TVA
Fact Nor
107 ure ADO00001 12 2020 n o tion avec
116 Facture  A00000S3 12 2020 Non 0 Facture Tiers de is pidce
117 Facture  A00000S3 12 2020 Non 0 Acompte Pice numéro |
118 Facture  A00000S3 12 2020 Non 0 Aucune
120 Facture  A00000S3 12 2020 Non 0
134 Facture  A00000S3 12 2020 Non 0




FORMATION VALIDATION DE LA TVA
N(HV Y0 )N CONTROLE ET DECLARATION DE LA TVA

» Ce menu permet de Va“der la Divalto - Cuma Test - Validation de la déclaration - —|8] X
TVA Fichier Outils Aide
» || faut choisir la date et valider SS— |

Validation de la dédlaration jusquat (12/2020 |(3]
» Une fois la TVA est validée, il n’y
a plus de modification possible,
vous ne pouvez plus modifier ou
supprimer de factures /1. 1ya dela TVA non validée sur ce dosser pour la date du 122020

Le dossier est paramétré en tva annuelle




FORMATION INTERROGATION DE LA TVA VALIDEE
MUY HO TV, CONTROLE ET DECLARATION DE LA TVA

TVA déclarées - Cuma Test - Consultation - Piéce 51 -8 X

Fichier Edition Options Aide

» Permet de visualiser la TVA

! «ADP»Y ® 4/ @ B v
lidee
Sélection GENERALITES IDENTIFIANT
Tva sur Tva dédarée sur Tva [r— i ’
. . ® Ventes ® Facture ) Préparée Facture (. 51|  Dédlaration du 12/2019 u
» Une coche indique que la chets e © valdée - — |
f t t l. d ’ Toutes les piéces () Validée et préparée DEMONCHAUX
acture est valiaee . - Régime TVA 0 Régime normal France Tva validée v
Piece | | h
i |
s ‘ ) Ventilation TVA
Date (
— | . CodeTVA TauxTVA Base en EUR Montant tva 2.3
piece 3 Typey Tiers 4 Mois Année TVA RE 1 10,000 Dét
51 Facture  AD00000L 12 2019 Oui 0 - 2 10.000 L
52 Facture  A0000001 12 2019 Oui 0 o 20000 D2t
4 20,000 Enc
98 Facture  A0000001 12 2019 Oui 0
99 Facture  A0000001 12 2019 Oui 0 : !
100 Facture  A000000L 12 2019 Oui 0 Montant total HT_ | 3000,00 [EUR |
111 Facture  A0000001 12 2019 Oui 0
112 Fadure  A0000002 12 2019 Oui 0 Campeation ae laTvA
Fact oui =
125 Facture  A0000053 12 2019 Oui 0 a—
126 Facture  A00000S3 12 2019 Oui 0 ) Factiire Tersdelapiéce | )
99990001 Facture  A0000001 12 2019 Oui 3 ) Acompte PR o D G
_) Aucune




FORMATION DECLARATION TVA ET EDI
VN{HV YT HI YV CONTROLE ET DECLARATION DE LA TVA

D] - Consultation - -8 X

Fichier Edition Affichage Options Aide

» Le menu permet de gérer les
déclarations de TVA

« ‘l |’ » Y [ 3 + I. x E @ Télédédarer la tva Tékdédarer la demande de remboursement  Générer l'écriture de TVA

Sélection
s 2 4 . A partir du |

M Permet de géneérer les ecritures

d e TVA Dossier  Date débu} Date fin Total tva brute Total tva déductible Créditde tva Solde a payer Statut Statut regl. Déclaration envoyée le  §
364 01/01/2014 31/12/2014 2236 16291 14055 Envoyé 20/04/2015 11:08:47
364 01/01/2015 31/12/2015 5580 2256 3324 Validé DGFIP 26/04/2016 20:52:48
364 01/01/2016 31/12/2016 3858 4794 936 Validé DGFIP 04/05/2017 08:47:31 (
364 01/01/2017 31/12/2017 2964 451 2513 Validé DGFIP Validé DGFIP 08/08/2018 15:52:49 4
364 01/01/2018 31/12/2018 7562 4323 3239 Erreur DGFIP Erreur DGFIP 09/05/2019 09:08:43 (
364 01/01/2019 31/12/2019 2575 1217 62 Validé DGFIP Validé DGFIP 29/04/2020 11:49:37

Edi tva & créer [x]

» Pour lancer le formulaire de la
’ . . . Déclaration du(01/2019 ) [Sij/Aaaa)
déclaration TVA, il faut cliquer sur o )

Régime TVA  RSA |
Période TVA (A

Représentant légal Mandataire
Président Aucun
Trésorier Fédération

AGC créee dans cumanet
Centre comptable renseiané
dans la fiche dossier

(non créé dans cumanet)



FORMATION DECLARATION TVA T EDI
VATHYIN V0]V [V CONTROLE ET DECLARATION DE LA TVA

- Consultation - - a X

» Le menu permet de gérer les Foher  Gaton  Afcage  optons  Ade
décla rations de TVA “«WdP» Y B 4+, % @ | Téédédarerlatva Téédédarer la demande de remboursement Générer éaiture de TVA

Déclaration du 02/2019 | ay (12/2019 | période TVA [A__|  Régime TvA[RSA Statut (ValidéDGFIP |  Statutrégl. (ValidéDGFIP |  Statut Remb. [Validé DGFIP |
3310CA3 35175 3517-AGR Données du dossier et des paif Ce Dates
g | MONTANTS TVA

/ . /
cham ps de la déclaration pré — O U S

| TVA BRUTE

) |
remplis, les champs sont s e S e om0
mOd iﬁa bleS. 00. Achats en franchise < o) ur 23. TVA Nette 0 25 Total des acomptes versés |_ 0f

02. Autres opérations non imposables 0/ HT ®) 24, Crédit 21611

03. Livraisons Intracommunautaires & 0| HT

3B. Livraisons de gaz naturel ou d'électricité en France O/HT RESULTAT NET
» ’IBAN et le BIC doivent étre Onératons mposaes e '

HT TVA @) 29. Excédent de versement 0

impérativement complets et [m— ‘ wms | s || Seccieni

LY 154 5A. Taux réduit 10% 0 0
vérifiés “ | RECAPITULATION

5C. Taux réduit 5.5% 0 0
5D. Ligne utiisable pour un nouveau taux 0| o || Crédit ou excédent L Taxe a payer )
08. Anciens taux 0 0 ‘ 36. Crédit de TVA 21611 39. Solde 3 paver 0
09. Opérations imposables & un taux particulier o [ %37. Remb. demandé 21611 41. Total 3 paver | 0
9B. Livraison d'électricité imposable en France o/ 0 |38. Crédit & reporter 0
9C. Achat de prestations de service intracom. 0] 0

COMPTE A CREDITER




FORMATION

DECLARATION TVA ET EDI
MYCUMA COMPTA

CONTROLE ET DECLARATION DE LA TVA

- Consultation -

» Onglet données du dossier et
des paiements : reprend les
différentes coordonnées de la

Fichier Edition

Déclaration du | 01/2019

Affichage

«ADP»Y ®+7x (B ¢

au [12/2019 | période TVA |A

Options  Aide

Réqime TVA|RSA

Télédédarer la tva Télédédarer la demande de remboursement  Générer I'€ariture de TVA

Statut |Validé DGFIP | Statut régl. | Validé DGFIP Statut Remb. | Validé DGFIP

Stru Ctu re’ So n re p rése n ta nt et SO n 3310CA3 35175 3517-AGR Données du dossier et des pait : ;.
mandataire et permet de prévoir — —
ey 2 Titre (CUMA SA SARL... Titre (MR MME...
leS mOdallteS Nom( ) [DES 3 RIVIERES ] Préno[m ) %D
N° de voie et rue™ MAIRIE Nom (suscHeTET |

Adresse complément 1

Adresse complément 2

» Les champs en rouge sont

obligatoires et doivent étre =
impérativement valides. o

Numéro MSA

La DGFIP utilisera ces
coordonnées pour communiquer
avec vous.

VERSEILLES LE HAUT

N° de voie et rue* [ Ferme de Vesse Veau
Complément adresse |

Localité*

(VERSEILLES LE HAUT

38116470600016

VAL |

] ville (Facev ]
P / Commune
o
Téléphone**

Téléphone portable™ | 03 25 90 99 37
Adresse e-mail

* La rue ou la localité doivent obligatoirement étre renseianées
** Au moins un des deux téléphones doit étre renseiané

Adresse mail pour réponse | cerfrance.fr )

Mandataire




Controle et
traitement

périodique




FORMATION VALIDATION DU BROUILLARD
UN(HVN 0]V VN CONTROLE ET TRAITEMENTS PERIODIQUES

Divalto - Cuma Test - Validation Journaux -
M Avant de lancer la cloture, il i
faut valider les journaux, Qa | 8 Bv | B ?
Il faut aller dans le module
comptabilité, Traitement,
Val|dat|0n Journaux‘ Titre de I'état Validation Journaux
. . . Sélecti
» Lavalidation des journaux et , : =
. .y . . Période du 01/01/2020 au  [31/12/2020
un traitement irreversible, apres I — e o

ce traitement, les écritures

validées sur la période ne seront
plus modifiables.



FORMATION CLOTURE

UN(RUIY T NHOIY ) CONTROLE ET TRAITEMENTS PERIODIQUES

M Au lancement de la cl6ture, un
programme de controle de la
période se lance avec un certain
nombre de controles.

» En cas de probleme sur l'un des
points de controle, un disque
rouge apparait.

M Pour cloturer 'exercice, il faut
que les voyants soient au vert. Si
une cloture est validée avec un
point rouge, un message d’alerte
s’affiche et cela va étre transcrit
dans le livre de bord.

Contrdle de la cléture de dossier comptable

Fichier Outils

A\ | B | ?

Controble de la cloture de dossier comptable

Exercice du  01/01/2019 ' au |31/12/2019

Saisie par activités non validée en BL

Bordereaux non genérés

Saisie par salariés non validée en BL

Réglements non integrés en compta

Contrdle des Bl non Facturés sur la période

Solde du Compte 4700000

Contrdle des Factures dient non integrées en comptabilité

Déséquibre balance

Contrdle des Factures fournisseur non int

Cloture

[ x|

Contréle des Factures dlient inexistantes - 1l y a des controles en rouge ,voulez-vous lancer la cloture ?

Oui Non

X



FORMATION CLOTURE
N{HYLY 0]V IV CONTROLE ET TRAITEMENTS PERIODIQUES

Divalto - Cuma Test - Cléture d'exercice -
M Une fois que le menu de Fchier  outls  Ade
controle est validé, une nouvelle | N |?
fenétre s’affiche
» Lafenétre indique la période, -
. \ ~ . . Beriode
I’exercice a cloturer ainsi que le it e i
report é nouveau Période du 91/01/2021: au ?1/12/2021
Exercice a cloturer
» || faut saisir le résultat de Brercice du o000 | 2 (3120200

Résultat pour contrdle ' |

I’exercice pour controle et lancer
la clSture.

| Imprimer la liste de cléture

Report a nouveau

Journal d'a nouveau

Comptes lettrables Comptes pointables
® Conserver le détail des écritures non lettrées ® Conserver le détail des écritures non pointées

Regrouper les écritures non lettrées et générer une ligne par compte Regrouper les écritures non pointées et générer une ligne par compte



Capital social




FORMATION PARAMETRAGE (ARTICLE PS)
UN{HUYTYHOY IV CAPITAL SOCIAL

H L’article PS eSt un artiCle pa rticulier . Article - Cuma Test - Consultation - PS PARTS SOCIALES —|8] X

Fichier Edition Options Aide C él ification vente ification achat Outils Décisionnel

- Il est exclu des statistiques IR x Bvw 28
. Disponible Stock Stats Achats Ventes 38& Mouvements | Dispo.dépots Tarfs vente ]| Tarf activité {=] pécompostions Coef. conversion Bases gmpm\soca Tags Rubriques »
commerciales Gt Wt e W Wi o e | | e il & % o

’ N ’ . Selection] GENERALTTES STATISTIQUES STOCK ET DECOMPO COMPTABILITE IDENTIFIANT
- Il génere des écritures comptables S e g
’ . e N Référence PS
S p e C I fl q U eS E:Z:t’:m | :iwgna:;on abrégée [:ﬁ;r_:siaiss ]
Nature de produit v ] ignation
- Il n’est pas disponible avec les el Se— o) ce—CEE R
. o e Uniquement les articles en revue | Uniquement les articles décomposition Mode de suivi |En quantité v
autres articles lors de la saisie par TS B—— —— —— i

Ne pas afficher dans planning et travaux

o« e, PS PARTS SOCIALES Hors-stock P Saisir en grille Code grille
activite

] Gérer des sous-références
Nature de produit 14pS PARTS SOCIALES
Remplacé par article

Unités Familles statistiques (codes analytiques)
Unité de référence (PS____ ) Parts sociales Matériel
Unité d'achat PS Parts sociales Activité / Famille
Unité de stockage | PS Parts sociales
Unitédevente  (PS___ | Parts sociales
Unité douaniére PS Parts sociales

Caractéristiques
Poids brut 0000 en [KG | Kilogramme
Poids net 0,000
Surface B
Volume [ 0000 en |

Dimensions [ o000 x [ 0000 x 0,00] en




FORMATION PARAMETRAGE (BASES DE SOUSCRIPTION)
MYCUMA COMPTA  EYAZIIRNiHIAN

» Dans le module com pta bilité. a la D1} Sous-référence de I'article PS PARTS SOCIALES - Cuma Test - Consultation -
)

création de 'immobilisation, une base == == = L

Nombre de parts par unité

de souscription est créée CAD» Y| ®+ 7R comison nas uns @ ®vie B
autom at|q uement Sélection DEFINITION ~ IDENTIFIANTS
Base |
Base
W& raci Libelié b Base de souscription lo TRACTEURS
» Par défaut une seule unité de wr i ———
4MAT2 TRACTEUR
gestion. S T m— et
BASE1P1 Base 1 part =1 ha Unité de Gestion J
BASE1P2 Base 1 part =2 ha (N

BUTO1 BUTTEUSE A ROTOR

CHAR2 CHARRUE KUHN

CSCAF CAPITAL SOCIAL AUX CHIFFRES D'AFFAIRE
EFGO1 BINEUSE

GDR33 33

MOIO1 TRACTEUR

MOIS07 MOISSONNEUSE BATTEUSE

MOIS2 MOISSONNEUSE BATTEUSE

MOISB1 MOISSONNEUSE BATTEUSE DEMO 3
TRA006 TRACTEUR 06

TRA007 TRACTEUR




FORMATION PARAMETRAGE (HISTORIQUE)
UN{HUYTYHOY IV CAPITAL SOCIAL

» Permet d e saisir l’ hi stori que d e Historique Capital Social - Cuma Test - Consultation -
Chaque adhérent Fichier Edition Options Aide
“dDP»$ Y &+, 8¢ Q B vie 8
Sélection DEFINITION IDENTIFIANTS
Adhérent \77: Base
Date | | Base
e o Adhérent [A0000001 | DEMONCHAUX
SRR REvee B . Base de souscription |BUTOL | BUTTEUSE A ROTOR
AD000001  DEMONCHAUX 2
AO000001  DEMONCHAUX o1 Htoque
AD000001  DEMONCHAUX 2 Gestion du capital social  [Appelé V|
AD000001  DEMONCHAUX 2 Nombre e parts 7
AD000001  DEMONCHAUX 2 Date dopération
AO000001  DEMONCHAUX 2
AD000001  DEMONCHAUX 2
AD000001  DEMONCHAUX o1
AD000001  DEMONCHAUX o1
AO000001  DEMONCHAUX o1
AD000001  DEMONCHAUX o1
AO000001  DEMONCHAUX o1
AO000001  DEMONCHAUX x
4 »




FORMATION PRINCIPE
N(HVL 0] VS CAPITAL SOCIAL

: Facturation PS

Le compte 10121 est mouvementé

Capital social Appelé @ Collectif 4562

Capital social Libére

R -

Remboursement PS

Le compte 10131 est mouvementé

Capital social Annulé L= Collectif 4567

Capital social Remboursé &=




FORMATION APPEL CS SOUSCRIPTION PAR BASE
N(HVL 0] VS CAPITAL SOCIAL

» Saisie identique a la saisie par
activité des bons de travaux

» Sélectionnez la base de
souscription, dans les lignes
saisissez le nombre de part pour
chaque adhérent,

M Alafin de la saisie des lignes, il
faut les générer en piece avant de
pouvoir les facturer (Générer une

piéce - Générer plusieurs pieces)

Capital social en attente permet de
voir les pieces non encore générées

Saisie par Base de Souscription -8

Fichier Outils

Générer une Piéce Générer plusieurs Pieces Capital Sodal - En attente s v

| Saisie du Capital Social I

. ‘ \

Base de souscription [: Q Valeur de la part sociale | 2,00

Code opération \Souscnpuon v | Lignes non verrouillées

Date début d'affichage (01/01/2020 (= pas encore générées en BL)
Date Tiers  Titre Nom Prénom Nb Parts libérées o3

Geénérer une Piece Geéneérer plusieurs Pieces Capital Sodal - En attente




FORMATION APPEL GS SOUSCRIPTION PAR ADHERENT
N(HVL 0] VS CAPITAL SOCIAL

Création de piéce -|g| x

o e . . b o Fichier Outils
> saisie dentique a la saisie par
adhérent des bons de travaux g —
Client [ Q

M Sélectionnez 'adhérent, dans les oo

lignes saisissez le nombre de part ——
pour chaque base de souscription. g ‘

Traitement | KS1 - Capital Social (N) V|
Dépdt 11

B |es lignes sont directement o
validées en bon de commande D acepts

Divalto - Cuma Test - Souscription par adhérent au capital - Création — @] X

Fichier Edition Options Affichage Outils Interrogations Validation Aide

Eeks e BPBPE B QQ Bv 82

OFs BP &2 & Réce wason @ 44 4 P W C i ‘ Entéte ‘ngnes Pied ‘ | Trace zeendoc Voir dans Zeendoc
Souscription Capital Social Client A0000053 ﬂ ]
Date 31/12/2020)  Votre pidce | A eper
Votre référence  |KS ~ Allane Atmane (M)
L Actif 1
Dépdt (1 1
Devise EUR ] 43 RUE SEDAINE
—_— PARIS
Code service | N° d'engagement | n11 o)
et B ESY Référence Base  Sref2 Désignation Quantité (CS) Unité Quantité Commandée Nb Parts Prix unitaire brut -3

PS | PARTS SOCIALES - 0,00 0,000 0 0,0000



FORMATION APPEL CS SOUSCRIPTION PAR BASE (FACTURATION)
N(HVLY 0LV VN CAPITAL SOCIAL

D] Facturation groupée des souscriptions -8B X

M Les pieces créées lors de la .
souscription sont assimilées 3 des
pieces de type « bon de

commande » pour les distinguer de R — |
BL Dote déchéance ‘

Dates des factures

Sélections et Filtres éventuels

» Des filtres sont disponibles

Adhérent Masque

Commande | a 99999999
Confirmation

Périodedu | | au [31/12/9999

@ Facturation des appels de fonds 7

Validation

Traitement terminé. Voulez vous aller a I'écran d'impression des factures
?

Oui Non




FORMATION APPEL CS SOUSCRIPTION PAR BASE IMPRESSION
N{HU O VN CAPITAL SOCIAL

» ’'impression des factures est I myCuma Compta- A UMY - mpresion desactures - - o X
identique a 'impression dans le i i

module achat vente

Critéres

T . Facture v : a 99900000 Mode d'impression
H POSSI bl I Ité d e rajoute r U n Client o Q 3 Prévisualisation dans les DivaltoViewer (18 factures maxi.)
en Envoi direct a limprimante

message sur les factures (les Parodedu  [oyjor/a0m9 | au © Génération dun cier POF globa
Commerdal Envoi des factures par Email... + Impression | Oui v

messag es SO nt Sauvegard éS, Flux de Dématérialisation...  + Impression | Oui v
fa i re * pou r afﬁcher Ia IiSte Sélection d'un code opération

a 2222277777277

Sélection d'un code utilisateur Impression uniquement des codes op. KS1;KS2;K53;KS4
» [mpression en mode brouillon e =
p ’ Traitement des piéces déja imprimées Mode BROUILLON Entéte de facture | Effacer

q u i pe rmet d em Od ifi er Ia fa Ctu re , Traitement des piéces déja envoyées (Email) hed de Eacture ) Effacer

| Uniquement les piéces actives

Ie m Od e d éfi n itif re n d I a fa Ctu re Recalculer les factures (Uniquement les factures non intégrées en compeabilits) Information

Recalculer admin

n 0 n m Od ifi a b I e Mention duplicata Affichage données Zeendoc

Edition sans papier pré-imprimé

En cas de ré-impression, c'est la facture d'origine qui
est ré-affichée a l'identique. Le mode d'impression
ou le texte ne seront pas changés. Pour cela, vous devez

Nombre d'exemplaire | 0| (zéro pour appliquer celui de la piéce) : ;
cocher 'Recalculer les factures'. Ce recalcul n'est possible que

.’ Tra ite me nt d eS p i éces d éjé M'jouter en copie (cci) pour les factures non intégrées en comptabilité.
imprimées, permet de réimprimer Masque dimpression
des factures déja éditées i o o déinst ¥

S'appliquera a toutes factures traitées lors de l'impression.




FORMATION APPEL CS SOUSCRIPTION PAR BASE INTEGRATION
N(HVL 0] VS CAPITAL SOCIAL

B Intégration comptable -8 X

Fichier Outils

Qv ?

» Seules les factures imprimées en
mode définitif sont intégrées en
Co m pta b i l i té [ Inclure les factures de travaux

[¥] Inclure les factures de CS

Les factures sont 3 intégrer jusqu'au 11/01/2021 @

(] Mise  jour des statistiques en fin de traitement

» intégration des factures
d’appe[ deca p|ta[ social génére des » : _ Divalto-C.uma Test»-lnterrogation e~ EiE Sl - e =
écritures dans le journal VKS pour =

Créditer le Compte 10121 8alance Compte par date Compte par pice  Compte par échéance ‘Joﬁal“ Vontants2 Lettrage Pontage Ecrture | Plan comptable Extrat compte Ters Facture Encours Ticket

Réntaisatonfires B B¢ & @C Export tableur

SELECTION RUPTURE LETTRAGE / POINTAGE SELECTIONS / MASQUE COMPTES / DATES ECRITURES / COMPTES MONTANTS / DEVISE
Période Interrogation Options
Exercice début  (01/01/2020 | Jounal | VKS Ordre d'affichage [ Calcul du report
. 4 - 8 ® Chronologique [ | 2 g
Période début  [01/01/2020] Capital Socl — Factuire logiq _| Sauter les comptes non mouvementés en navigation par F2/Shift-F2
- Inverse (| Défilement par ordre alphabetique du libellé du compte
Période fin |31/12/2020| || Tout charger
joee E o 5; IE ﬁ Ip C Date Compte Intitulé Piece Débit Crédit Reste dii Devise Numéro 1
> 21/04/2020 10121000 CS appelé, non versé - Assoc. coop. 167 700,00 EUR 453
21/04/2020  AD000001 DEMONCHAUX 167 700,00 700,00 EUR 453
08/10/2020 10131000 CS appelé, versé - Assoc. coop. 271 100,00 EUR 555
08/10/2020  AD0000S3 Allane 271 100,00 -100,00 EUR 555
21/10/2020 10121000 CS appelé, non versé - Assoc. coop. 275 2 000,00 EUR 556
21/10/2020  A0000061 AAA DEMAT MAIL 275 2 000,00 2000,00 EUR 556

02/12/2020 10131000 CS appelé, versé - Assoc. coop. 283 20,00 EUR 557




FORMATION EXERCICE (APPEL DE PARTS SOCIALES)
MYCUMA COMPTA  RYZI/ARNIHTAN

Saisissez les appels de parts social des adhérents sur la base des
souscription du tracteur :

- Adhérent que vous avez créez : 25 HE
Générez les factures et intégrez les en comptabilité
Consulter les écritures de CS pour constater I'appel
Saisissez un reglement de I'adhérent pour la facture d’appel de CS
Editez le bordereau et intégrez les écritures en comptabilité
consultez les écritures comptables sur le compte de I'adhérent
Consulter le registre de capital social de 'adhérent




FORMATION REMBOURSEMENT DE CAPITAL SOCIAL
N{HU O VN CAPITAL SOCIAL

M Le remboursement de capital P——
social est comparable a un avoir de
parts sociales

» Principe similaire é la Réglement Capital Social et engagements > Remboursement de parts sociales
souscription, sauf qu’on ne passe
pas de pieces intermédiaires
(commande) la saisie et
directement générée en factures

» Pour modifier une erreur de
saisie, il faut aller en consultation
des factures de remboursement de
capital social




FORMATION REMBOURSEMENT DE GAPITAL SOCIAL PAR ADHERENT
N{HUHO Y Y\ CAPITAL SOCIAL

Divalto - Cuma Test - Remboursement par Adhérent du capital - Consultation =8 X

Fichier Edition Options Affichage Outils Interrogations Validation Aide

» Saisie identique a la saisie par
adhérent des bons de travaux

WA PW»CH || e contrat | |

Remboursement Capital Social n° ‘ Client ?Y':\ =0
Date [ ] wvotepieee [ ]
4 H ) 4 Votre référence [ ]
)_-D Select'lc.mnez ’ladhérent, dans les s i Croation de pece R
lignes saisissez le nombre de part e
pourchaque base de souscripton. |- a <+ /IR —  °
Piéce destination
M || n’y a pas d’etape intermédiaire Clent Q
de génération de bon de et
commande, les lignes sont o
directement imprimées e
. Traitement [KS2 - Remboursement Capital Social (N) v
» Pour modifier une erreur de = (
saisie, il faut aller en consultation
des factures de remboursement de
capital social
Remiseenmt | 0,00]| | ( 0,00] HT Produit | o00f [ |
% remise (o000 v ( 0,00] HT ( 000 |
Type de franco | | ( 0,00| TTC | 0,00 )




FORMATION REGLEMENT DES REMBOURSEMENT DE CAPITAL SOCIAL
N{HU O VN CAPITAL SOCIAL

M Deux situations possibles

» Sile montant du
remboursement est déduit d’un
prochain reglement d’autres

factures par 'adhérent : menu

Encaissement Adhéerents / Clients

Réglement Remboursement de capital aux adhérents >

» Si le CUMA reverse de ’argent Les 4 étapes :

(cheque) a 'adhérent, il s’agit d’un - Préparez les réglements
décaissement (comme pour la - Emettre les chéques
paiement d’un fournisseur) : menu - Editez le bordereau
spécifique - Intégrez en comptabilité

Remboursement de capital aux adhérents



FORMATION Transfert du capital social
MYCUMA COMPTA  EoZi7ARidAN

» Le transfert peut étre effectué
avec ou sans génération de Achat:Vente
factures. S’il y a factures, cela g
nécessitera la saisie du réglement
par ['acquéreur et du
remboursement du cédant.

Administration ventes

Capital Social et engagements




FORMATION EXERCICE (REMBOURSEMENT APPEL DE PARTS
SOCIALES
MYCUMA COMPTA CAPITAL S)UCIAL

Saisissez les remboursements de PS des adhérents sur la base des
souscription du tracteur :

- Adhérent que vous avez créez : 25 HE
Intégrez les factures en comptabilité
Consulter les écritures de CS pour constater le remboursement
Saisissez un réglement de I'adhérent pour la facture de remboursement
de CS
Editez le bordereau et intégrez les écritures en comptabilité
Consultez les écritures comptables sur le compte de I'adhérent
Consulter le registre de capital social de 'adhérent




Lettres de relance




FORMATION

MYCUMA COMPTA LETTRES DE RELANCES

M Menues accessible dans le module comptabilité, Relances

Réglement

Relances



FORMATION PARAMETRAGE
TNLHV Y] 247\ LETTRES DE RELANCES

Textes de relances - Table commune - Consultation - 10 Toutes langues

Fichier Edition Options Aide

“dhP» T + 7% Q@ Hvie 8

» TPO | S teXteS d e Sélection TEXTE EN TETE TEXTE EN PIED IDENTIFIANT

Texte numéro
Texte numéro 10|

relances sont proposes: e o — —
10,20 et 22 » Tom s

Véherrartrirhérrer;t, Cher ;t;liégue

Nous avons constaté apres vérification de nos comptes et sauf erreur de

” Po urm Od Ifl erun teXte, I l notre part que les factures que nous vous avons adressées n'ont pas toutes été
. e réglées.
fa u t C l I q uersurm Od Ifl er n Vous trouverez ci-dessous le détail de ces factures. )
Familles de relances - Table commune - Consultation - C10 Toutes Familles -8 X

Fichier Edition Options Aide ‘Compléments

spe .
M Permet de définir le «ADP»Y &+ 7% @ ®vie &
’ . E Et§t Libellé Famifle Jour début Jour fin Texte début Textefin Relance unique 8 | GENERALITES IDENTIFIANT
texte par délai de retard de E— S s f—
P10  Prélévement a émettre 10 60 10 10 Non Etat |C10 | Cheéque attendu |
paiement R0 CReereepies e 2l i B a) Famille relance tiers -~
Scenarii de relance
Délai échéance Texte Relance
de  a de a unique
(1 0] (10 10] Non V|
B | @ | =9

[101] [999] [10 10| Non V|



FORMATION PREPARATION DES RELANCES
WN{HUIY (0] 120 '\ LETTRES DE RELANCES

» Des filtres sont pOSS|b|eS’ Divalto - Cuma Test - Préparation des relances - =8 Ex"
. ’ 7 Fichier Outils Aide
afin de générer toutes les

.
relances, il ne faut pas ;

modifier les critéres de =
sélection (vide) e e =
Echéance de a 31/12/9999
Etat de a yss4
, , | Préparer les relances avant échéance
» Un texte différent sera envoye ) Préparer s relncesdes efetséchus
Prochain numéro de texte

automatiquement en fonction du
degré de retard de paiement

Validation X

» || faut cliquer sur pour pour @ veviez conimer
lancer la préparation des relances

Oui l Non




FORMATION CONSULTATION DES RELANCES
MYCUMA COMPTA  BIanlay:ErITea

Divalto - Cuma Test - Consultation des relances - -8l x

Fichier ~ Outis  Aide

» Des f”tr‘es Sont ‘Sélection des relances 3 consulter
Texte numéro Q

possibles, par numéro de B —
texte ou par montant

Inférieures a J[ElR

2 Divalto - Cuma Test - Consultation des relances - =8| x

» Deux possibilités d’avoir les oo o ronore s e

HYC % Me BEBrsa®m iEZIaB

relances, soit par adhérents P — ——

o e B
) ’ ot o 25, RUE DOCTEUR CALMETTE ——
ou ’ensemble des adhérents e
Prochain texte souhaité

B B cechéance Eat  Piece  Date facture é ité Nb relance iique Dernier texte Montant TTC en EUR Tiers & relancer Votre ref. 1

20/01/2012  C10 99990003 20/12/2011 20 Non 20 -484,00 A0000001 (CAP2011000001-CSCA
01/02/2019  C10 50 01/01/2019 20 Non 20 120,00 A0000001
H P d 'f M l 01/06/2019  C10 53 01/05/2019 2 Non 2 60,00 A0000001
our modifier le texte, N T g .
21/12/2019  C10 60 21/11/2019 20 Non 20 -106,50 A0000001
é . . 21/12/2019 C10 62 21/11/2019 20 Non 20 -106,50 A0000001
sélectionner la relance puis e e s - . i
’ 21/12/2019  C10 67 21/11/2019 20 Non 20 13,50 A0000001
o e 21122019 C10 71 211172019 2 Non 20 13,50 AD00000L
saisir le COd e 10 20 ou 22 d ans s co 7 e » Non » 1350 AOGOOOOL
) 21122019 c10 73 21/11/2019 2 Non 2 13,50 A000000L
21/12/2019  C10 74 21/11/2019 20 Non 20 13,50 A0000001
l h h M t t 21122019 C10 75 2111/2019 2 Non 2 13,50 A0000001
€ champ prochain texte e e > - pregpre
21/12/2019 C10 77 21/11/2019 20 Non 20 13,50 A0000001
21/12/2019 C10 78 21/11/2019 20 Non 20 13,50 A0000001




FORMATION LISTE DE CONTROLE
MYCUMA COMPTA Byl

Divalto - Cuma Test - Liste de controle des relances - -8

Fichier Outils Aide

QA B Bv ?

M Des filtres sont po—
possibles, par adhérent,

Client a relancer de a |zzzzzz
par\ numér‘o de texte OU. Proc'halnstextesderelancede a 49
Echéance de a 31/12/9999
par montant
& Di : Page 1/11 Fichier ire (Local - profil ) =8

Fichier Page Taille Options _Aide

SEHI () a» A +- 09 B @

H U ne liste pa ra d h é rent EEL  Emodtdnor Liste de contréle des relances e =
Aaroot
, . Dossier 196 Cuma Test le 10/01/2021 a 17:38:10
s’affiche, avec les numéros de
Client I Txt I Echéance Facture Date Etat Montant
factures et les montants 40000001 DEMONCHAUX
20
20 |20/01/2012 |99990003 20/12/2011 [C10 Chéque attendu -484,00 EUR
20 [01/02/2019 |s0 01/01/2019 [C10 Cheéque attendu 120,00 EUR
20 [01/06/2019 |53 01/05/2019 [C10 Chéque attendu 60,00 EUR
20 |21/12/2019 |58 21/11/2019 [C10 Cheque attendu -106,50 EUR
M A ce stade les relances sont i e d b bribirane] e eento
20 |21/12/2019 |62 21/11/2019 [C10 Cheéque attendu -106,50 EUR
. ope 20 |21/12/2019 |65 21/11/2019 [C10 Chéque attendu 13,50 EUR
tOuJOu rs mod |f|a bles 20 [21/12/2019 |67 21/11/2019 |C10 Chéque attendu 13,50 EUR
20 |21/12/2019 |71 21/11/2019 [C10 Chéque attendu 13,50 EUR
20 |21/12/2019 |72 21/11/2019 [C10 Cheque attendu 13,50 EUR
20 |21/12/2019 |73 21/11/2019 [C10 Chéque attendu 13,50 EUR
20 |21/12/2019 |74 21/11/2019 [C10 Cheque attendu 13,50 EUR
20 21/12/2019 |75 21/11/2019 |C10 Chéque attendu 13,50 EUR
20 |21/12/2019 |76 21/11/2019 [C10 Cheéque attendu 13,50 EUR
20 |21/12/2019 |77 21/11/2019 [C10 Cheque attendu 13,50 EUR
20 21/12/2019 |78 21/11/2019 |C10 Chéque attendu 13,50 EUR
20 |21/12/2019 |79 21/11/2019 [C10 Chéque attendu 13,50 EUR
20 |21/12/2019 |80 21/11/2019 [C10 Chéque attendu 13,50 EUR
20 |21/12/2019 |81 21/11/2019 [C10 Cheéque attendu 13,50 EUR
20 |21/12/2019 |63 28/04/2020 [C10 Cheéque attendu 3,50 EUR




FORMATION IMPRESSION DES RELANCES
MYCUMA COMPTA By d:iHs

Divalto - Cuma Test - Impression des relances - -] x
Fichier Outils Aide
Qe B Bv 8 °?
Sélections Spetie
® Impression
r . Fax
H LOr‘S de I Impresslon’ IeS Client 3 relancer de Q Fax + impression
Texte numéro E-Mail
I t I 1 d A Relance supérieure & ( EUR EMall £ impression
relances sont vallaees
CUMA Cuma Test Relance

» Si une lettre a déja été .

imprimée sur un impayé avec =

le texte 10, le fait de

re-préparer les relances sur ce e e
méme impayé créera une

relance avec le texte 20

MNos références : 0000028

le 10/01/2021

Cher adhérent, Cher collégue

Nous avons constaté apres veérification de nos comptes et sauf erreur de notre part
que les factures que nous vous avons adressées n'ont pas toutes été réglées.

Vous trouverez ci-dessous le détail de ces factures.

Date Facture Mt Fadure  Votre référence Echéance Montant

20/12/2011 (99990022 17000 CAP2011000022-CSCAF 20/01/2012 170,00
31/12/2011 (99990050 20810 BT2011000019 17/07/2012 208,10




FORMATION IMPRESSION DES RELANCES
MYCUMA COMPTA By d:iHs

Historique des relances - Cuma Test - Consultation - 59 02/09/2020 -8 X

Fichier Edition Options Aide Compléments

«adP»Y B
M Permet de suivre Sélection GENERALITES  IDENTIFIANT
I . Client A0000012 | —
I'historique des relances Luc clert Adoo0012 Lue @
Date 2 ‘ Client relancé A0000012 Luc
par client, par date ou par e
/ Effet numéro 59
A Eta [c10 Chéque attend
adhérent 3 | e
Echéance 31/01/2017
B  Effet} Datederelance Nombre relance Code £ = S
Montant 342,00 EUR |
59 02/09/2020 1 A0000012 - R
. y 59 10/01/2021 2 A0000012
» |L est possible d’annuler & 02092020 - Detalde a relance
, . s N 62 10/01/2021 2 A0000012 Date de relance b}/OE/ZOZO ' Relance effectuée par
une relance réalisée a une & itz 1 AdO00012 S  Tééphone
) Courrier
, , 63 10/01/2021 2 A0000012 Texte utilisé 20 &
date donnée ou d’annuler des o4 /0972020 S TABORGEE Fex
= |
’ ’, . . 64 10/01/2021 2 A0000012 Eal
relances préparées, si celle-ci N — S —
Commentaire
P} t . . ’ 65 10/01/2021 2 A0000012
n es pas Imprlmee 66 02/09/2020 1 A0000012
66 10/01/2021 2 A0000012
67 02/09/2020 1 A0000012
67 10/01/2021 2 A0000012
72 02/09/2020 1 A0000012
72 10/01/2021 2 A0000012
121 02/09/2020 1 A0000012




FORMATION EXERCICE
N{HVIYYHY VN LETTRES DE RELANCES

M Lancez la préparation des relances pour tous les adhérents

M Consultez les relances préparées

M Imprimez les relances

M Consultez I'historique des relances




Editions chainées




FORMATION PARAMETRAGE
NTHULY 0] 12 N EDITIONS CHAINEES

Achat-Vente

» Un programme qui

permet de regrouper un
certain nombre d’état - P
dans un seul fichier pdf [E%8 P—— —

Tables et Paramétrages

Administration ventes

» POU r mOdIerr‘ un teXte, |l D] Editions chainées tous modules el L RS
faut cliquer sur modifier .
Exercicedébut  (01/01/2021 |[5i]
Période du 01/01/2021 au 31/12/2021

N° Edition A éditer £

» Permet de définir le texte _—
1 Liste des Adherents par nom

pa r d é la i d e reta rd d e f Ll'lste des Adhere;]ts [[)ar!code n
3 Bilan & Compte de resultat v

pa i e m e nt 4 Balance Générale

5 Balance Analytique par matériel
6 Balance Analytique par famille
7 Capital social par base
8 Capital social par adhérent
9 Capital social et Chiffre d'affaire
10 Liste des factures impayées
11 Liste des factures a payer
12 Liste des matériels

13 Tableaux d'ammortissements




FORMATION

PARAMETRAGE

NTHULY 0] 12 N EDITIONS CHAINEES

Liste des Adherents par nom
Bilan & Compte de résultat
Capital social par base

Capital social par adhérent
Capital social et Chiffre d'affaire
Liste des factures impayées
Liste des matériels

Tableaux d'ammortissements
Liste des emprunts

Liste des emprunts (CRD a 5 ans)
Annuités d'emprunt de I'exercice
Liste synthétique des factures
Tableau de synthése

Qtés et CA par adhérent

Qtés et CA par base

Sommaire

A la fin du traitement un fichier PDF est généré
et enregistré dans le dossier :
c:\cumanet\Numeéro_cuma\année

Il intégre l'intégralité des éditions sélectionnées
dans 'ordre avec une premiére page de sommaire
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Animation Partir en AG

B PV AG =88] X
Fichier Outils

| PV d'AG |
Exercice du (01/01/2020] au (31/12/2020) (5]
Date de I'AG
Lieu de I'AG

Sélectionner votre propre fichier modeéle pour le PV d'AGO

V| Générer le rapport aux associés

Sélectionner votre propre fichier modéle pour le rapport aux associés

Vous pouvez établir votre propre modéle de PV d'AG et rapport aux associés.

Pour cela, il suffit d'établir votre modéle au format word et de le pupliposter avec le fichier excel généré a la fin du traiteme
Le fichier excel contenant les données se situera dans votre c:\cumanet\DossierCuma\Annee\PVAGO.xlsx

Vous devrez alors publiposter votre modeéle avec I'onglet publipostage de ce fichier.
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Fichier Accueil Insertion Création Disposition Références Publipostage Révision Affichage ", -nous e oulez fa Connexion ,QrPartager

O Rechercher ~

iy X Couper

S Gl -|22 ~|[AS AliAa | G nasbcedd Assbeend AaBbCc | AABI| asebced AQB assbeed amsbeeod assbeend o e
pier 7| | Sac
Coller = 2 valy . - 1 i i X o S
. ¥ Reproduire la mise en forme G I S ~abex, X [A~% A T Normal T Sans int... Titre 1 1 Titre 2 Titre 3 Titre Sous-titre  Emphase... Accentuat... |+ [% Sélectionner~

Presse-papiers 3 Police Paragraphe & Style ] Modification ~
I AVERTISSEMENT DE SECURITE Les macros ont été désactivées. x

L r-Z-lvl-l-é-L-l-w-2‘|-3-|‘4‘|‘5 R ERRE NS RN RS T RIS RIS T RIS € SIS T SIS CRNIRE A s v AN S T I
~

) D o #* ¥

~ =T o0 KD

: France

- | —

q Proces-verbal de I'assemblée générale
T ordinaire annuelle d’approbation des comptes

g

CUMA

«nom_cuman

301 +1200 #1101 - 100 1

POUR L’EXERCICE COMPTABLE DU «debut_periode» AU
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MYCUMA COMPTA DIAPORAMA AUTOMATIQUE

_

D] Diaporama automatique pour I'AG =g X

Fichier Outils

Q¢ BV

Génération du diaporama d'AG

pu [01/01/2021 (51} [31/12/2021
V| Générer les éléments préparatoires de I'AG

| Copie du diaporama initial
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MYCUMA COMPTA

DIAPORAMA AUTOMATIQUE

Accueil Insertion Création Transitions Animations
s X, Couper

‘ [*=] Disposition ~
0 g Copier 7 Rétablir
Nouvelle

Reproduire la mise en forme diapositive ~ = Section ~
Presse-papiers i

Diap
1

Diaporama

Diaporama AG - PowerPoint
Révision

Affichage

||{} Orientation du texte = XNOOO O ? Remplissage
AL LD G| U

Connexion ,q_ Partager
.| Aligner le texte

AVERTISSEMENT DE SECURITE Les macros ont été désactivées.

-

Compatible avec Powerpoint version 2016 et supérieures

O Rechercher
Convertir en graphique SmartArt

= « L# Contour
2 { Y %= Organiser Styles
Paragraphe

x rapides ~ ™ Effets

ab_Remplacer ~

[$ Sélectionner -
Dessin

Modification

Générez Votre Diaporama '

» Allez dans l'onglet Affichage et cliquez sur
Aide Plans conceptuels

q B Couleur

Q Rechercher des outils adaptés

r‘\j E Réorganiser tout

=
. - e Dx.
N . & Nuances de gris % Cascade
Notes Zoom Ajustera i Nouvelle . Changerde J§ Macros
lafenétre = mm Noir et blanc fenétre L= Déplacer le fractionnement  fenétre ~
[ Zoom Couleur/nuances de gris

Fenétre

Macros
Lancez la Macro Lancer_Diaporama
Macro ? X
Nom de la macro :

Lancer_Diaporama

Annuler
Lancer_Diaporama

Dae 3 mae Adailla
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DIAPORAMA AUTOMATIQUE

MYCUMA COMPTA

B - o B = Diaporama AG - PowerPoint

Fichier Accueil Insertion Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage Q Dites-nous ce que vous voulez faire.. Connexion ;—1 Partager

55 = 7 R Régle 1 Couleur = Réorganiser tout (o =
(ElE BB EEE &8 E e L2l Q = R e m=ai=s
) Quadrillage i . i Nuances de gris @ Cascade =
Normal Mode Trieuse de Pagede Mode Masque des Masque du Masque des ) Notes Zoom Ajuster a ) Nouvelle i . Changer de Macros
Plan diapositives notes Lecture diapositives document pages de notes Repéres la fenétre mm Noir et blanc fenétre L2 Déplacer le fractionnement  fenetre -
Affichages des présentations Modes Masque Afficher & Zoom Couleur/nuances de gris Fenétre Macros ~
Assemblée
Générale ordinaire
N @
= 2
¥

i —
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DINA CUMA

Animation

. DnaCuma

Fichier Outils

Tékichargement Document DINA

Téléchargement
Document DINA Etat des heux taléchargeadie vierge
' Document DINA Etat des beux tééchargeable pre-remph
Date début de pénode  (O/0L/2019)[T)
Date fin de pénode 31/12/2019

Téécharger Is trame dmtervention du conselle

Télécharger la fiche plan daction DiNA Cuma
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FORMATION Saisie des écritures
MYCUMA COMPTA  mILLA

» Acces au support
https://assistance .mycuma.fr

» Pour envoyer une demande Support Informatique Groupe CUMA

i faut ciquer sur « Envoyer

une demande

Envoyer une demande

B Pour envoyer une demande

il faut cliquer sur « Demande E {iﬁ O]

# Base de connaissances

9 \
d acces » myCuma Compta myCuma Data myCuma Qlik myCuma Planning
Comptabilité et Gestion Infocentre : Toutes vos données Qlik : vos données valorisées en Réservation, bons de travaux,
commerciale valorisées temps réel gestion des temps

Demande d'accés = = (o] ]




