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1. Périmetre

Ce document expligue comment mettre a jour I'adresse de facturation des Cuma dans le dossier de fédération.

2. Paramétrer le dossier de la fédération

A. Renseigner le N° dossier de la Cuma dans la fiche adhérent.

Il faut se connecter au dossier de la fédération ensuite aller sur le menu

Achat-Vente

Tables et Paramétrages

Pour chaque Cuma adhérente, il faut préciser ne n° d’environnement (généralement c’est le méme pour toutes les
Cuma - c’est un nombre a 3 chiffres commencant par 2) et le numéro du dossier de la Cuma dans myCuma Compta
(pas le numéro de gestion).

Vous pouvez faire <F8> pour appeler la liste des dossiers, sélectionner la Cuma puis <F12> pour renvoyer la donnée.
Lenvironnement et la Cuma seront renseignés.

2] Client - S8R RE T RS R S - Modification - A0001339 2000 -0 X

Compkments  Interrogations  Outls  Federation  Dédsionnel

WA DPP»Y | B+ Bpa QX Bvic &=

@ Adresses [I;”é RIB Mandats g] Contacts Evénements :ﬁ Cepital Soca |  [e@3) Tarfs Derniéres ventes @ Piéces m Stats Projet m Compte @ Encours Pafonds Externe Tags Etiquettes Rubriques Questionnaires
SELECTION 1 SELECTION 2 GENERALITES COMPTA INFOS STATS PIECES DOCUMENTS ADRESSES D.
Code Adresses l
Nom Code dlient A0001339 ] visa administratif
Commune Nom abrégé 2000
Nom (2000 ]
V) Uniquement les dients valides Prénom
Titre CUMA Cedex
[=RVE X"} Client Nom Code postal Siret Compte o
Canton 7620 Luneray
Téléphone Portable
Fax
Web
Ml
Catégorie de dlient
N° INSEE Type de souscription Associé non coopérateur
® Adhérent
Environnement de la CUMA |203 Non Adhérent
Dossier de la CUMA 1 Autre
Interlocuteurs
Comptable

Animateur
Administrateur de secteur
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B. Mettre un code adresse complémentaire pour facturation

Dans le menu Adhérent > Onglet Adresses, il faut indiquer un code adresse(ex : TRESO quand le destinataire des
factures et le trésorier ou PRES quand le destinataire et le président). Cela va créer une adresse (vide pour le
moment) dans la liste des adresses complémentaires de ce tiers.

Client - Cuma Test - Modification - AO000063 AAA DEMAT CHORUS @] x
NI Interrogations  Outils Décisionnel
WA DPP»Y | &+ /7% BB QA BV &= ?
0% Adresses A RE Mandats [2] Contacts [51] Evénements & CapialSoca | [F@3) Tarfs Demiéres ventes [g) Pices g Stats | [@)Projet | [Q] compte (D) Encours Plfonds Exteme Tags Etiquettes Rubriques Questionnaires
SELECTION 1 SELECTION 2 GENERALITES COMPTA INFOS STATS PIECES DOCUMENTS ADRESSES ID.
Code u
Nom
Commune
Code adresse
/] Uniquement les lients valides Devis
Commande
ac¢e&a Client Nom Code postal Siret Compte 2 | | Bon de livraison
AD000063 AAA DEMAT CHORUS 75011 78426379000056 AD000063 e
A0000062 AAAA DEMAT COURRIER 75011 1252 0000062 — TRESO Q
AD000061 AAA DEMAT MAIL 75011 125252 A0000061
A0000041 Alex 75011 454585 0000041 X
Relevé
A0000053 Allane 75011 0000053
ATOTO ATOTO 75011 ATOTO
0000001 CASA 62223 0000001
C0000002 CASA2 62223 0000002
AD000057 Dark 123456 0000057
ADOD0004 DE FRESNOIS 59780 AD000004
A0000001 DEMONCHAUX 59780 3951182760003 A0000001
0000068 TOTO1 75019 AD000068 Code lieu-fonction
AD000040 Léo 75011 AD000013 Code GLN
A0000012 Luc 75011 A0000012
A0009999 Matériel Cuma 75011 A0009999
Affaire
AD000042 Max 75011 AD000042
AD000069 SPRINT 2021-T1 75011 0000069 Calendrier plan de charge
A0000067 Test 1 75011 0000067
AD000029 VANDEVILLE 59226 A0000029

Note : Quand un code adresse est indiqué sur une fiche adhérent, c’est alors I'adresse complémentaire
correspondante qui sera affichée sur les factures et les lettres de relance de I'adhérent.

3. Paramétrer les dossiers de Cuma

Il faut bien indiquer les administrateurs (au moins le trésorier et/ou le président) dans le dossier de chaque Cuma.

Achat-Vente

Tables et Paramétrages

Fichier Outils

rateurs Circonscription  Suivi Annuel @ | s v

GENERALITES MODIFICATIONS STATUTAIRES CREATION / DISSOLUTION Identification Cuma

Dossier |196 |  Numéro de gestion | 75-Resa2

Il faut aller dans l'onglet Gestion et indiquer la fonction.
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1] Contact du tiers - - Cuma Test - Consultation - P001 - Skywalker Luke — 8] x

Fichier ~ Ediion ~ Options  Aide  Compkéments  Interrogations  Outils

“«W4dhr»Y ‘ 4+ S R | Nouveau No | Rubriques Questionnaires Evénements Etiquette ‘ B a ‘ Q ot ‘ N Ve ‘ ® U H = 8 7 rotai Exteme

ST DEFINITION GESTION INTERNET IDENTIFIANTS
Code contact /| Contacts valides —_—
Nom Exploitation u
N Pacage
B & @ codetiers Tire Nature| Code fonction Libellé Nom : préno gt |

AD0D00E3 M Adh AAA DEMAT CHORUS Henri AIEATEL I

AD000062 M Adh AAA DEMAT COURRIER Pierre Cz):: r—

AD00061 M Adh A Administrateur AAA DEMAT MAIL Paul

ATOTO M Adh ATOTO

AD000041 M Adh ResaMat Responsable Matériel - Cumagenda  Alex fonctions

AD000053 M Adh Allane Atmane

€0000002 SA Adh A Administrateur CASA2

A0000004 GAEC  Adh DE FRESNOIS

AD00000L M Adh DEMONCHAUX THIERRY

AAOD00057 M Adh A Administrateur Dark Vador

AD000012 M Adh P Président Luc

AD000040 M Adh Léo

0009999 M Adh Matériel Cuma

AD000042 M Adh ResaDele Saisie par déléguation - Cumagenda  Max

AD0000E9 M Adh SPRINT 2021-T1 Dev

A00000S7 M Asso T Trésorier Skywalker Luke

AD0000S3 M Asso TEST

AO00005E M Adn Toro Tore Mandat administrateur en cours

A0000067 M Adh A Administrateur Test1
Année de début de mandat
Année de fin de mandat

4. Lancer le traitement avec l'utilitaire

Pour lancer le traitement il faut, se positionner sur le dossier de la fédération ensuite aller sur le menu

Achat-Vente

Utilitaires

Cet écran permet de mettre a jour des adresses complémentaires des adhérents en fonction des adresses de
contacts ayant une fonction dans le dossier de la Cuma.

Il faut préciser quel code adresse vous souhaitez mettre a jour (par exemple, les adresses ayant le code <TRESO>) et
la fonction du contact dont on recopiera I'adresse (ex: T pour trésorier)

Vous pouvez préciser plusieurs adresses (ex : un code adresse PRES rattaché a la fonction Président)

cuma
services Doc utilisateur - Mise a jour adresse de facturation dans le dossier de fédération

Page | 5



Recopie d'adresses - O X

Fichier Qutils

“dhPr» &4, Q@ Bv ?

Sélections
Sélection des adresses a mettre a jour :
Code adresse Fonction Libellé o d
TRSO T Trésorier
PRES P Président

-+

Une fois le mini tableau renseigné, il faut valider par <entrée> pour lancer le traitement.

Les adresses complémentaires sont mises a jour. Vous pouvez vérifier en retournant sur la fiche adhérent,
onglet adresses et textes pré-enregistrés.

Client - FEDERATION CUMA SEINE NORMANDE - Consultation - A0001339 2000
Fichier ~ Edion  Options ~ Aide ~ Compkiments  Interrogations  Outls  Federation  Dédsionnel

“HADPP»TY B4+, 00 0 vk @825 2

@Mresses Eékxﬁ Mandats E]comacls @Evénemem gcap'nawsoca ‘ Tarfs ‘ E Derniéres ventes Péces msms | @Pm}e{ ‘ mcompte @Encours Plafonds  Externe  Tags

Etiquettes Rubriques Questionnaires

SELECTION 1 SELECTION 2

GENERALITES COMPTA INFOS STATS PIECES DOCUMENTS. ADRESSES D.
Cade u
Nom
Commune
Code adresse
¥ Uniquement les dlients valides Devis

Commande

B¢ &a Client Nom Code postal siret Compte 23| | Bon de fvrison
- - - c— -
Tiers
Facture PRES 2000
-
Relevé
Code lieu-fonction
Code GLN
Affaire
- - Calendrier plan de charge
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